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A kettds kdnyvvitelt vezetd gazdalkodd az egységes szamlakeret eldirdsainak figyelembevételével olyan
szamlarendet kételes késziteni, amely szerinti kGnyvvezetés a vonatkozd jogszabélyokban eldirt beszamold
készitését maradéktalanul biztositja.

Az Universitas Quinqueecclesiensis Alapitvany fentiek figyelembevételével szamlarendjét az alabbiak sze-
rint hatarozza meg.

A szabalyzat hatalya
1.§ A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a szervezet Gsszes alkalmazottjdra és tagjara.

(2) A szabalyzat idébeni hatdlya az eredeti szabalyzat elsé mdédositdsdig terjed. Ezt kijvetden a szdmlarend
a kiegészitd modositassal egyiilt vagy az (] egységes szerkezetbe foglalt szabdlyzat hatalyosséga szerint
érvényes.

A szamlarend tartalma
2. § (1} A szdmlarendnek a k&vetkezbket kell tartalmaznia:

a) minden alkalmazasra kijelolt szamla szdmjelét és megnevezését,

b) a szdmla tartalmat, ha az a szdmla megnevezésébdl egyértelmiien nem kévetkezik, tovabba a szdmla
értéke nvekedésének, csbkkenésének jogeimeit, a szdmlat érinté gazdasdgi eseményeket, azok mas
szamlakkal vald kapcsolatat,

c) afokényvi szamia és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat,

d) aszamlarendben foglaltakat alatdmasztd bizonylati rendet.

(2) A szamlacsoportok tartalmi meghatérozésat, tovabbi tagozddasit a jellemzéen eldfordulé gazdasagi ese-
mények szamlabsszefliggéseit, az analitikus nyilvantartisok és a fokonyvi kényvelés kapcsolatrendszerét a
jelen Szabalyzat 1. szamn melléklete tartalmazza.

(3) Az alkalmazdsra kijel6lt szamldk szdmlajele és megnevezése szdmlatlikGrben kerlil régzitésre jelen Sza-
bdlyzat 2. szimu mellékletében.

3. § A szamlacsoportok tartalmi meghatarozasa és a szamlatiikor jelen szamlarend melléklete, mivel tovabbi
szamlak, alszamlék és részletez6 szémlak nyitdsara barmikor sor keriilhet. Azok tartalmdra, névekedésének,
csBkkenésének jogeimeire, mas szdmlakkal és az analitikus nyilvantartdssal vald kapesolatra a szamlanal,
illetve a szamlacsoportnal leirtak vonatkoznak.

4. § A bizonylati rend 6nallé szabalyzatként keriil elkészitésre.

5. § Az analitikus nyilvéntartasoknak szoros kapcsolatban kell lenniiik a f6konyvi kényveléssel, és a kettd
kézott az értékadatok szamszerli egyeztetésének lehetéségét biztositani kell,

6. § Minden ki nem emelt fokdnyvi szamléhoz kapesolédéan - amennyiben a fékényvi szamla nem keriil az
egyedi azonositishoz kelléképpen megbontasra - részletez$ analitikdt kell vezeini. Az analitikdnak tartal-
maznia kell minden olyan adatot, ami a fékényvben kinyveliek egyezietéséhez szitkséges.
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7. § A szamviteli tirvény szerint a kettds kényvvitelt vezetd gazdalkodo a kezelésében, a hasznalataban,
illetve a tulajdondban 1évé eszkozikrdl és azok forrasairdl, tovabbd a gazdasagi miveletekrdl olyan kiinyv-
viteli nyilvantartdst kbteles vezetni, amely az eszkozdkben (akiivakban) és a forrdsokban (passzivakban)
bekdvetkezett valtozdsokat a valosagnak meglelelben, folyamatosan, zart rendszerben, attekinthetfen mu-
tatja.

8. § Az 1-4. szamlaosztaly tartalmazza a mérlegszamlakat, ezen belill az 1-3. szamlaosztaly az eszkdzszadm-
lakat, a 4. szamlaosztaly pedig a forrasszamléakat. E szamlaosztalyok szamlai biztositjak a mérleg elkészité-
schez sziikséges adatokat.

9. § Az eredménykimutatas elkészitéséhez, az addzott eredmény megéllapitdsdhoz szitkséges adatokat az 5.
és a 8-9. szamlaosztaly szamlai tartalmazzak.

ZARO RENDELKEZESEK

10. § A szamviteli politika keretében elkészitend6 szamlarend kialakitasaért, karbantartasaért és végrehaj-
taséért a szervezet vezetdje a felelds.

11. § A széamlarendben hozott déntések az adott szervezetre kitelezb érvényliek, azoktol eltérni csak a
szdmlarend - a térvényi eldirdsoknak megfeleld - mddositdsa, illetve a mddositott szabalyzatok elfogadasa
utan, az azokban foglaltaknak megfelelé mddon lehet.

12. § (1) Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a szamviteli torvény és a kapesolddd jogszaba-
iyok vonatkozo eléirdsai szerint kell eljarni.

(2) A szamlarendet érintd barmely valtozast 90 napon belil kell dtvezetni. A valtozdsokat a szabalyzat vé-
gén, sorszamozott mellékietben kell dokumentélni (a2 médositasoknak pontosan tartalmazniuk kell a meg-
véltozott pont helyét és hatalyossdgat), vagy egységes szerkezetben kell elkésziteni.

13. § A szabalyzatot az Alapitvany kuratériuma 94/2021. (12. 17.) szamu hatarozatival fogadta el, az abban
foglaltak 2021. december 17. napjdval 1épnek hatalyba, azokat a hatdlyba 1épés el6tti szamviteli miiveltekre
is alkalmazni kell, amennyiben ez lehetséges.

Pécs, 2021. december 17.

Universitas Qpinqueecclesiensis Alapitvany
!
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