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A szabdlyzat célja

1.§ A szabalyzat elkészitésének célja, hogy az Universitas Quinqueecclesiensis Alapitvany (tovabbiakban:
Alapitvany vagy szervezet) miikddéséhez kapcsolodoan meghatérozza és rogzitse az eszk6zok és a forrasok
leltarkészitésérére, leltarozasara és selejtezésére vonatkozo szamvitelpolitikai dontéseket, valamint azok
gyakorlati végrehajtasat szolgald leltarozasi és selejtezési modokat és eljarasokat.

I.  Leltirozas
L1 A leltarozasra vonatkozo altalanos szabalyok, szamviteli eldirasok

2.8 (1) A 2000. évi C. torvény - a szamvitelrél - 69. § el6irdsa szerint az év végi zarashoz olyan leltart kell
osszedllitani, amely tételesen, ellenérizheté modon tartalmazza a gazdalkodénak a mérleg forduldnapjén
meglévd eszkozeit és forrdsait mennyiségben és értékben.

(2) A leltarozas a befektetett és forgdeszkozok, valamint azok forrasai, tovabbd az idegen tulajdont eszké-
z0k valésagban meglevd dllomanyédnak megallapitisa. A leltarozasi tevékenységhez tartozik a hidnyok és
tobbletek megéllapitdsa és azok rendezése, valamint a selejtezendé és értékesokkent eszkozok feltdrasa is.
A mérlegkésztés iddpontjdban annak a tényleges vagyoni helyzetet kell rogzitenie. Ezért a szabalyszer(i
leltarozés az elobbi kovetelményt kielégité mérleg elkészitésének eldfeltétele.

(3) A leltarozas célja:
- ahelyes eszkoz- és forrasallomanyok megallapitasan keresztlil a mérleg valddisdganak biztositasa,
- akényvelés, illetve nyilvantartasok ellendrzése és egyuttal a bizonylati fegyelem megszilarditasa-
nak eldsegitése,
- agazdalkoddi tulajdon védelme és az anyagi feleldsok elszamoltatasa,
- acsokkent érték( készletek, valamint a hasznalaton kiviili eszk6zok feltarasa.

(4) Mindazon esetekben, ha a gazdalkodé a szamviteli alapelveknek megfelelé6 mennyiségi nyilvantartast
nem vezet, vagy e nyilvantartast nem folyamatosan vezeti, akkor a leltdrozast mennyiségi felvétellel, illetve
csak értékben kimutatott eszk6zOknél és kotelezettségeknél egyeztetéssel, minden évben a mérleg Osszedl-
litdsat megel6zden kell elvégezni.

(5) A mérleg alapja a leltar, annak teljessége érdekében sziikségszert, hogy a leltar tartalmazza a gazdélkodo
minden eszkozét és ezek forrasait.

(6) A mérlegvalodisag elvébdl kovetkezik, hogy a leltarban nem lehet sajat tulajdonként felvenni a

- bérelt vagy kdlcsonvett,
- eladott, de el nem szallitott,
- agazdalkoddnal tarolt idegen tulajdonu eszkdzdket.

(7) A leltarnak mind mennyiségileg, mind pedig a tulajdonviszonyok tekintetében a valosagot kell tiikroz-
nie, ugyanez vonatkozik az eszkdzéllapot mindsitésére, melynek kvetkeztében csokkent értékii eszkéz nem
szerepelhet teljes értékiiként.

(8) Leltar: olyan kimutatés, amely az eszk6zok és forrasok, vagy egy-egy csoportjuk valosagban meglevé
alloményéanak mennyiségét és értékét - meghatarozott napra vonatkoztatva - tartalmazza.



(9) A leltarkésztés a nyilvantartdsok alapjan dsszeallitott mennyiséget és értéket tartalmazd kimutatas elké-
szitése.

(10) A felvétel teljessége, célja, helye és idépontja szerinti leltarfajtak:

- Teljes leltar: A gazdalkodd valamennyi eszk6zét és forrdsat tartalmazza, ideértve a felvétel ido-
pontjdban a birtokaban levé idegen eszkbzoket is.

- Evkézi és évzaro leltar: Az év kozben késziilt, illetve az éves mérlegek valodisagat alatdmasztd
dokumentécio, amely az adott fordulénapon a részleges vagy a teljes eszkdzalloméanyt mutatja.
Ezen fogalomkorbe tartoznak a specidlis okokbol elrendelt, év kézben végrehajtott leltarozasok:

- Elszamoltato leltdrozas: a rajuk bizott eszkdzokért, készletekért anyagilag felels alkal-
mazottak elszamoltatasara, tevékenységiik szakszerliségének és gondossaganak ellen-
Orzésére irjak eld.

- Atadasi - 4tvételi leltirozas: az esetben kell elrendelni és végrehajtani, ha az eszkdzok,
készletek kezeléséért felelds alkalmazottak személyében véltozas kévetkezik be.

- Nyitoleltar: megalakulasukkor az 0j gazdilkoddknak kell készitenilik és ezen leltar a
nyitémérleget tdmasztja ala.

(11) A leltarozas két munkafolyamatbal all:

- az eszkdzok mennyiségének természetes mértékegységben torténd megdllapitasdbdl és
- aleltarozott mennyiségek értékelésébol.

(12) llyen mennyiségi felvételt igényld eszkdzok
- atargyi eszkdzok,
- akulénbozé készletek,
- az értékpapirok, valtok, csekkek, kotvények és
- akészpénz.

(13) Az eszkozok mas részének mennyiségét nyilvantartasok, kiilnb6z6 igazoldsok alapjan kell a leltarba
allitani. Ezek a mennyiségi felvételt nem igénylé eszkdzok. Ilyenek:

- abankoknal 1év betétszamla kdvetelések,
- a vevdkkel szemben fenndllo kovetelések, illetve a szallitok felé fennalld tartozasok, melyeket
egyeztetéssel az ellendrzitt nyilvantartasok alapjan kell a leltarba allitani.

(14) A leltarral szemben tamasztott alaki kdvetelmények:

- A leltar teljessége: a gazdalkodo valamennyi eszkozét és forrasat tartalmaznia kell.

- Aleltar valédisdga: minden leltarnak a valosagot - az eszkozoknek a leltarozés soran fellelt tényle-
ges mennyiségét s helyesen megallapitott értékét - kell tikkroznie.

- Aleltdr viligossaga: a leltarnak attekinthetden, leltarozasi helyenként, fajta, tipus, méret és minéség
szerinti részletezéssel kell tartalmaznia az eszkozoket és forrdsokat.

(15) Ezen kovetelmény egyben a brutté-elv érvényesitését is jelenti, mely szerint az egy helyen téarolt és
dsszecserélhet6 tételeket Gsszevonni csak a vonatkozd belsé eldirdsok szerint szabad.

(16) A leltar tartalmi kdvetelményei:

- abizonylatok és egyéb dokumentéciok eléirds szerinti egyértelmii és hianytalan kitltése,
- aszikséges zaradékok és alairdsok megléte.



(17) A leltarnak a kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia:
- agazdalkodo (Alapitvany) nevét,
- aleltar megjeldlesét,
- aleltarkorzet megjelolését,
- a bizonylatok sorszamat,
- aleltarozas megkezdésének és befejezésének idépontjat, illetve a leltar forduldnapjat,
- aleltarozott eszkdzok és forrasok szabatos meghatarozasat,
- aleltarozott eszk6z6k és forrasok ténylegesen talalt mennyiségét, egységarat és Osszeértékét,
- aleltarkiilonbdzetek kimutatasat (hianyok és tobbletek kompenzéalasat),
- aleltdrozas végrehajtasaért és ellendrzéséért felelds, valamint a szamadasra kotelezett személyek
alairdsat.

(18) A leltarozas maodja:
- Mennyiségi felvétel, mely mindig tényleges megszamlalast, mérést jelent, mégpedig
- a nyilvantartasoktol fiiggetleniil, a nyilvantartassal vald utolagos Osszehasonlitassal,
vagy
- a nyilvantartasok alapjan, a felvétel alkalmaval valo 0sszehasonlitdssal hajthaté végre.
- Egyeztetés: a fokonyvi szdmlaknak az analitikus nyilvantartdsokkal vagy a kdnyvelés helyességét
igazolo egyéb okmanyokkal vald dsszehasonlitasat jelenti.

(19) Egyeztetéssel kell leltarozni a csak értékben kimutatott eszk6zoketkovetelések, a kitelezettségeket, az
idegen helyen tarolt eszkozoket, a dematerializalt értékpapirokat.

Forduldnapi leltarozas

(20) Fordulonapi leltirozds azt jelenti, hogy a gazdalkodo egész teriiletén, vagy teriiletileg kiiléndlld egysé-
geiben a leltarozasra keriil6 valamennyi eszkézt a vonatkoz6 analitikus nyilvantartasok lezérasdval egyide-
jlileg elére meghatarozott forduldnappal kell leltarozni.

(21) A forduldnapi leltarozast a kovetkezd eszkozoknél €s forrasoknal kell alkalmazni:
- Raktari uj készletek (anyagok, targyi eszk6zdok)
- abefejezetlen termelés,
- amegmunkalas céljabdl atvett idegen készletek,
- akéziraktarak készletei,
- az uton lévo aruk,
- ahazipénztarak pénzkészletei,
- a pénzintézetekkel, koltségvetési szervvel - a volt tarsadalombiztositdsi igazgatdsaggal szembeni
kovetelések és tartozasok,
- az adosok és hitelezdk, valamint a munkavallalok tartozdsai,
- az értékpapirok, kotvények, valtok és egyéb befektetett eszkdzdk,
- vevdkovetelések,
- egyéb kovetelések (pl. adohatdsag)
- szallitok.
A csak mennyiségben nyilvantartott eszkézoket haromévente kitelezd teljes korlen leltarozni.

(22) Leltarnak kell tekinteni a leltarozas alapjan helyesbitett €s ellendrzitt - a fokonyvi kinyveléssel egyezd
- analitikus nyilvéntartasokbodl késziilt kivonatokat is.



(23) A leltarozas megtorténtét az analitikus nyilvantartasokban fel kell jegyezni, és az analitikus nyilvantar-
tasok adatait a leltarfelvétel adataival dssze kell hasonlitani. Eltérések esetén az analitikus nyilvantartasok
adatait helyesbiteni kell a leltarfelvétel adatainak megfeleléen. Ezen egyeztetést el kell végezni a fokdnyvi
szamlak, és az analitikus nyilvantartas k6zott. Ezek utdn az év utolsé napjaval a leltar adatai alapjan helyes-
bitett és a f6konyvi szamlakkal egyeztetett analitikus nyilvantartds tekinthetd leltarnak.

(24) A szabalyszertien végrehajtott leltarozas alapjan helyesbitett fokonyvi szamlak és az azok alapjan ké-
szitett fokonyvi kivonat, illetve a fokonyvi konyveléssel egyezo analitikus nyilvantartdasok a mérleg bizony-
latai.

(25) A mérleg bizonylatai alatdmasztasaként meg kell 6rizni:

- aleltarozasi szabalyzatot,

- aleltarozas szabélyszerli végrehajtasat igazold bizonylatokat,

- aleltarozas ellendrzése sordn készitett feljegyzéseket,

- abefejezetlen termelésrél, uton [évé készletekrdl felvett leltarakat,

- az értékelésnél hasznélt dokumentaciokat,

- az atmend aktivak és passzivak értékének meghatdrozasat tartalmazd bizonylatokat és szamitdso-
kat, tovabbéa

- az eredményfelosztas bizonylatait és szamitasait.

1.2 A leltarkészités menete

3.8 (1) A mérleg bizonylati aldtdmasztdsdul, minden év mdsodik felében, lehetdleg december honap folya-
man, a fordulénappal felvett vagyonleltart kell késziteni.

(2) A leltarnak ki kell terjednie a vallalkozas tulajdonat képezd, vagy kezelésébe adott eszkdzok és aktivak,
valamint ezek forrdsai (passzivak) dllomanyénak (mennyiségi) megallapitasara. A leltar lezdrasaként a fel-
vett mennyisegi leltar értékelésére, hianyok-tobbletek kidolgozésara és a szamviteli eldirdsok szerinti elsza-
molasara.

(3) A leltarozas megkezdése elott minden évben leltari iitemtervet kell késziteni, a leltarozasi egységeket
irasban ki kell jel6lni, és ezt az itemtervet a leltar mellékleteként meg kell Grizni.

(4) A leltarozando anyagot a leltarra el6 kell késziteni a kvetkez6k szerint:

- analitika kartonokat naprakészen le kell zarni,
- atételes felvételhez az anyagokat rendszerezni kell, hogy szamba vehetok legyenek.

(5) A leltarhoz sziikséges nyomtatvanyokat szigord szdmadasi nyomtatvanyként kell kezelni. A mennyiségi
felvétel és az értékelés is leltariven torténik.

(6) A felvett és értékelt leltart a leltarfelvevd, valamint a leltarellendr koteles aldirasaval hitelesiteni. A
szamviteli elszamolas utdn — a mérleg bizonylati alatdimasztdsaul — annak mellékleteként 8 évig meg kell
Orizni (Sztv. 169 §).



I.3  Aleltarozas bizonylatai

4.§ (1) A leltarozas bizonylatai:
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a leltarfelvételi jegy,
a leltarfelvételi iv,
a leltarfelvételi dsszesito.

(3) A nyomtatvanyokat, mint a leltar bizonylatait tintaval vagy golydstollal, nem t6rélheté médon kell ki-

tolteni.

(4) A leltarbizonylatok formai helyességének kovetelményei:

valamennyi rovat hianytalan kitltése, vagy a kitbltésre nem keriil rovatok megsemmisitd vonallal
torténd athiizasa,

a leltarbizonylatok teriiletenkénti folyamatos sorszdmozésa,

olvashato szdvegirés; javitas, helyesbités esetén javitani ugy lehet a bizonylatokon, hogy az elron-
tott adat athizasra kerll, a j6 adatot az athizott f61¢ kell irni és a javitds tényét a javitas végzdje
koteles feltiintetni és alairasaval igazolni a dokumentumon,

a bizonylat kitltdjének, illetve az abban szereplé adatok feleldseinek, az ellendrnek az aldirdsa

(kézjegye).

(5) A nyomtatvanyok beszerzése, nyilvantartésa és 4tadasa a leltarozok részére, illetdleg azok elszdmolta-
tasa a gazdalkodo leltarfeleldsének feladata.

I.3.1  Alaki kévetelmények

5.§ (1) A leltarozasi bizonylatok altalanos alaki és tartalmi kellékei:

a bizonylat megnevezése €s sorszama,

a bizonylatot kiallito szervezeti egység megjeldlése,

a leltarozok, leltarellendrék alairasa,

a bizonylat killitdsédnak idépontja,

a leltarozott tétel megnevezése(a tétel leirasa, cikkszama, stb.).

(2) A leltarfelvételi bizonylatokat szigort szamadasi kotelezettség ala kell vonni.

1.4 A leltarozas el6készitése, szervezése

6.§ (1) A leltarozas megfeleld eldkészitése és a leltar elkészitése a biztositék a szamviteli torvényben eldirt
mérlegvalodisagot biztosito eldirasok maradéktalan érvényesitésére, a gazdalkodo tulajdonvédelmére. Ezen
elékészitési munka elsésorban szervezési feladat, melynek soran meghatarozasra keriilnek az elvégzend6
feladatok, idében gondoskodni kell arrdl, hogy a feladat elvégzéséhez sziikséges munkaerd és munkaeszkoz
rendelkezésre alljon, a rendelkezésre allo munkaerét és eszkozoket tgy kell a feladat elvégzésének szolga-
latdba dllitani, hogy a kit{izétt cél, a leltarozas eredményes lebonyolitasa idoben és pontosan végrehajthato

legyen.

(2) A leltarozas soran végrehajtando feladatok:

a leltarozasi szabalyzat és litemterv jovahagyasa,



- aleltdrozasi felelds kijeldlése, megbizd levelek elkészitése

- aleltarozas lebonyolitasahoz sziikséges feltételek biztositasa, a leltarfelvételi ivek eldallitasa a nyil-
vantartasi rendszerbdl,

- avegrehajtds megszervezése, nyité megbeszélés megtartésa,

- avagyon mennyiségi szambavétele,

- leltarbizonylatok kiallitasa,

- Aleltar kiértékelése, hidnyok és tdbbletek megdllapitdsa, rendezése,

- aleltdrozas soran tapasztalt hidnyossagok esetén a sziikséges intézkedések megtétele,

rrrrrr

I.4.1 Az elokészités soran végrehajtandé feladatok

7.8 (1) Minden leltirozasi egység teriiletén meg kell hatdrozni a leltarozasra keriilo eszkzoket. Gondos-
kodni kell a targyi eszk6zok és készletek helyes elhatarolasarol, az idegen helyen tarolt sajat eszk6zok szam-
bavételérdl, az idegen eszk6zok elkiilonitésérdl, és megjelslésérdl, a munkahelyeken 1évé hasznalaton ki-
viili készletek raktarba vald beszallitasardl, a kdlcsonadott, javitdsba adott és kdlesonvett eszk6zdk szam-
bavételérdl.

(2) Meg kell hatarozni a beruhazasokhoz beszerzett tartalék alkatrészek, épiilettartozékok korét, példaul
eszkOzjegyzékben.

(3) Gondoskodni kell a targyi eszkdzok azonositasi szamainak rendben 1étérél, az 0j és visszavett hasznalt
eszkozok elkiilonitésérél, az elfekvo, csdkkent értékli készletek feltarasardl.

(4) A leltarfelvétel megkezdésének idopontjara célszerl elkésziteni a dolgozdknal [évé eszkdzok név sze-
rinti és cikkenkénti kimutatasat. El kell késziteni a szobaleltarakat, ha azok kiilon leltari korzetet képeznek.

(5) Biztositani kell a sziikséges mérdmiiszereket.
(6) Mérsékelni kell a leltarozas kézbeni eszkdzmozgast.
(7) Biztositani kell a sziikséges leltarozasi nyomtatvanyokat.
1.4.2 A leltarozasi felel6s feladata

8.§ A leltdrozas és az azt kovet6 leltarértékelés szakmai irdnyitdsa és ellendrzése — ezen beliil a leltdrozasi
itemterv elkészitése és kiadésa, a leltarozasi egységek kijelolése, azaz a leltdr megszervezése, elokészitése,
technikai lebonyolitasanak iranyitasa, jelen szabalyzatban foglaltak végrehajtasanak ellendrzése, a leltaro-
zashoz sziikséges eszkzok és felszerelések biztositasa, a leltarozas soran felmeriil6 akadalyok megoldasara
a szilkséges intézkedések megtétele, a Leltarozasi és selejtezési szabalyzat és a leltarozasi litemterv megis-
mertetése a leltarozdokkal.

143 A leltarozok feladata
9.8 (1) A leltarozas tényleges lebonyolitasat a leltarozok végzik. Feladatuk a kijeldlt leltarkorzetekben ta-
lalhaté készletek és eszkozok tényleges mérlegelés, megszamlalas stb. tjan torténo leltarozasa, tovabba az
eszkdzok szambavételén tilmenden azok allagdnak megvizsgdlasa.



(2) Az éllapot megjelolését - torott, sérilt (selejt) stb. - a leltarfelvételkor fel kell jegyezni €s az azokrol
késziilt listat - a selejtezési jegyzokinyv elkészitéséhez - az illetékes vezetonek kell 4tadni.

(3) Kiilon kell nyilvantartani, leltdrozni és megjeldlni a felesleges (immobil) készleteket, az inkurrens €s a
csokkent értékii készleteket, tovabbd az értékesebb készleteket (nemesfém, gyémant, draga vegyszerek stb.).

I.5  Aleltirozas végrehajtasa

10.§ (1) A leltarozas a gazdalkodo szervezet szervezeti felépitésének megfelelden csoportonként térténik.

(2) Minden csoportban a kijelolt eszkdzfelelos feladata a készletek és targyi eszkdzdk eldkészitése, hogy a
leltarozasi bizottsdg z6kkendmentesen végezhesse a munkdjat.

(3) A leltdrozési bizottsdg feladata, hogy a leltarozasi munkdk, valamint a sziikséges kimutatasok idében
elkésziiljenek.

I.5.1 Befektetett eszkozok leltarozasa
I.5.1.1 Immaterialis javak leltarozasa

11.§ (1) A befektetett eszkdzok csoportjaba tartoznak azok az eszkdzok, melyek az Alapitvany tevékenysé-
gét tartdsan, legaldbb egy éven tul szolgaljak.

(2) A leltarozast célszerli az év utolsé napjaval - forduldnappal - elvégezni.

(3) Az immateriélis javakat csak értékben kell nyilvantartani, eszerint azoknak - mint mérlegtételeknek - a
leltarral valo alatdmasztdsa is csak értékben torténik.

(4) A mérlegbe értékkel felveend6é immateridlis javak nem anyagi eszkdzok, olyan forgalomképes dolgok
vagy jogok, melyek a gazdalkoddsi tevékenységet segitik.

(5) Az immaterialis javak leltarozésa soran az eléz6ekb6l kovetkezden sziikséges a konyvekben, analitikus
nyilvantartasokban szereplé értékek azonositasa, egyeztetése, a dokumenticidkkal val6 alatdmasztas meg-
1étének, helyességének ellenérzése is.

(6) Az immateridlis javak leltdrozasandl vizsgalando dokumentéciok a kovetkezok:
- Vagyoni értékii jogokon beliil: bérleti jogok, szolgalmi jog, koncesszid, védjegy, foldhasznalat, ha-
szonélvezetre vonatkozé szerz8dések megléte, hatdlya, szabalyossdga,
- Uzleti vagy cégértéknél: a vaséarldsra vonatkozo szerzodés adatai, szabdlyos volta.
- Szellemi termékeknél az alapdokumentaciok megléte a mérlegtétel leltarral valo alatdmasztasanak
alapja, mint a taldlmanyi szerzddés, a védjegy, szerzdi jogvédelemben részesiilo javak, szoftverter-
mékek, ujitas, know-how és gyartasi eljaras.



- Akutatasi kisérleti fejlesztés aktivélt értékének leltarozasanal alapdokumentum lehet: kiilsé vasar-
lasndl az igazolt szamla, belsé teljesitésnél az egyes kutatasi témaszdmokon elszamolt réforditasok
dokumentécidja.

- Az alapitasi és atszervezési koltségek aktivalt értéke leltarozasanal vizsgalandd, melyek azok a
ténylegesen felmeriilt koltségek, amelyek ilyen cimen meriiltek fel, de nem szdmolték el az adott
évben koltségként eredmeény terhére.

(7) Az immaterialis javakat évente, a nyilvantartdssal valo egyeztetéssel kell leltarozni.
I.5.1.2 Térgyi eszkozok és beruhdzisok leltirozisa

12.§ (1) Targyi eszkozok: az Alapitvany tevékenységét tartdsan - kozvetlentl vagy kozvetetten szolgalod
rendeltetésszerlien hasznalatba vett, targyiasult eszk6zok,

(2) Amennyiben a gazdalkodo a szamviteli alapelveknek megfeleld egyedi nyilvantartast vezeti mennyiség-
ben és értékben is, ha az megfelel a leltarkészitést megalapozd kévetelményeknek, tigy a raktari készleteket
évente, a haszndlatba vett targyi eszkozoket hadrom évente kdteles leltarozni.

(3) A targyi eszkiozoket nettd értéken, a beruhdzasokat a targyi eszkoz beszerzési és eldallitasi kiltségein
kell a leltarba felvenni.

(4) A bérbe vett eszkdzdket a bérbe vevonek kell leltdroznia. A bérbe vevd atvételi elismervénye a bérleti
szerz6désben rogzitett idotartamig elfogadhatd leltarbizonylatként.

(5) A targyi eszkozoket évente egyeztetéses leltarral leltarozzuk az analitikus nyilvantartasokkal valo egyez-
tetés alapjan.

1.5.1.3 Beruhazasok

13.§ (1) A tényleges allomanyt évenként, sziikség esetén a szallito (kivitelezd) bevonasaval egyeztetéssel
kell leltArozni.

(2) A befejezetlen beruhazéasok dllomanyat évente, a szamlakkal és az analitikus nyilvantartassal egyeztetve
kell leltarozni.

(3) Befektetett pénziigyi eszkozok, forgdeszkozok kdzott kimutatott értékpapirok leltarozésa

(4) Részvényekneél, kotvényeknél vizsgalni sziikséges, hogy azok ténylegesen megvannak-e, hol és ki 6rzi
azokat.

(5) Adott kdlesonoknél a mérlegben szerepld dsszeg leltarozasdhoz elengedhetetlen a kdlesonszerzddés
megléte, és az abban 1évé kondiciok dsszehasonlitdsa.



(6) Hosszu lejarati bankbetéteknél a bankszdmlaszerzodéseket és a mérleg forduldnapja szerinti bankkivo-
natot kell a leltarozés dokumentumaként vizsgalni.

(7) Azokat az értékpapirokat, amelyeket a gazdalkodo szervezet nem tartds befektetésre vasarolt, beszerzési
értékiikon kell nyilvantartasba venni.

I.5.2 Forgoeszkozok leltarozasa
[.5.2.1 Készletek leltarozasa

14.§ (1) A leltarozast minden olyan készlet esetében el kell végezni, amikor a gazdalkodé mennyiségi nyil-
vantartast nem, vagy nem folyamatosan vezet.

(2) Ev végén kotelezden leltirozando készletek:
- az Osszes sajat készlet
- bérmunkara atvett készletek
- mads gazdalkodo tulajdonat képezo, de az adott gazddlkodo birtokdban 1évo készletek
- Uton [évo készletek
- alvallalkozdi teljesitmények
- kiilfoldon sajat részlegnél 1évo, konszignacios raktarban 1évo, bizoményba adott készletek

1.5.2.2 Kovetelések leltarozasa

15.§ (1) A szamviteli térvény a kovetelésekkel kapcsolatban olyan leltar készitését irja eld, az éves mérleg
és beszamol6 sszedllitdsdhoz, amely tételesen, ellendrizheté modon tartalmazza azokat értékben.

(2) A leltarban a koveteléseket a mérleg szerinti csoportositdsban kell kimutatni. A leltdrba csak az ados
altal elismert kvetelés veheto fel. Ha az ados nem ismeri el a kvetelés dsszegét, vagy azt csak részben
ismeri el, az el nem ismert Gsszeget még peresités esetén sem lehet a mérlegbe beallitani.

(3) A leltér alapdokumentumai a kdveteléseknél:
- bankszamlakivonatok a révid lejarati koveteléseknél,
- add-elszamoldsi bizonylatok, adébevallasok a kdltségvetési kapcsolatokbodl szarmazd
- koveteléseknél,
- kimend szdmlak, visszaru bizonylatok més gazddlkoddval szembeni kdveteléseknél,
- analitikus nyilvantartdsok a munkavallalokkal szembeni koveteléseknél,
- szerzddések mas adosokkal szembeni kiveteléseknél,
- avalto, mint a valtokdvetelések alapja.

1.5.2.3 Ertékpapirok leltirozasa

16.§ (1) Az értékpapirok leltarozasa esetében a szamviteli torvény hangsilyozottan megkoveteli az analiti-
kus nyilvantartdsokkal térténd egyeztetést.
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(2) Ebbdl adéddan az analitikus nyilvantartdsnak olyannak kell lennie, hogy abbol egyértelmiien kitinjenek
az értékpapirok kovetkez6 adatai:

- azonosito adatok

- értekpapir névértéke

- avasarlaskori Gsszeg

- kolcsonadas célja

- alejaratideje

- kamat nagyséaga

- esetleges értékvesztés Osszege.

(3) A leltarban az értékpapirokat konyv szerinti értéken kell szerepeltetni.

1.5.2.4 Pénzeszkozok leltarozasa
17.§ (1) A pénzeszkozok leltarozasat minden évben a mérleg forduldnapjan egyeztetéssel kell elvégezni.
(2) A mérleg fordulonapjan a pénztarban 1évo készpénz Gsszegét a pénztarkdnyvvel egyezden kell felvenni.
(3) A készpénzkészletrdl, annak cimletenkénti meglétérdl jegyzdkonyvet kell felvenni.

(4) A pénztarak és csekkek leltdrozasa soran a mindenkori készpénz helyességének megallapitasdhoz a
szamviteli torvényben meghatdrozott alapbizonylatok, alapokmdanyok feldolgozdséval készitett pénztar-
napld, pénztarkonyv adatait kell az egyeztetésnél figyelembe venni. Idesorolandé alapbizonylatok a pénztari
kiadasi, a pénztari bevételi bizonylatok, melyek elére sorszamozottak, és szigorii szamadasra kotelezettek.

(5) A banktételek értékét a mérleg fordulonapjan a pénzintézeteknél elhelyezett betétek bankkivonattal
egyez6 értékében kell a leltarba beallitani, fliggetleniil attdl, hogy azokat belfdldi vagy kiilfoldi pénzintéze-
teknél helyezték el.

(6) A bankbetétek leltarozasa az egyes bankszamlakat vezetd bankok altal kiildétt kivonat alapjan, egyezte-
téssel torténik.

1.5.3 Forrasok leltarozasa

18.§ A szamviteli torvény értelmében a forrdsok leltdrozasa sordn az egyeztetés modszere, €s a konyv sze-
rinti érték figyelembevétele a mérvada.

1.5.3.1 Sajait toke leltarozasa
19.§ A leltar dokumentumai csoporton beliil is eltérok.

- Ajegyzett toke mérlegbe beallitand6, fordulonapi értékének egyeztetése elsdsorban a tarsasagi szer-
z6désbol, annak mddositasdbol kell torténjék. A jegyzett toke valtozasait rogzitd iratok Cégbirdsagi
bejegyzésre kell keriiljenek.

- A Toketartalék leltdrozasa soran az vizsgalando, hogy a mérlegsorban szerepld dsszegeket mibol
képezte a gazdalkodo, kitdl kapta, és milyen formaban.
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- Eredménytartalék leltarba vételekor, amennyiben mas gazdalkodotol véglegesen kapott, eredmeény-
tartalékrészrol van szo, ugy az atadds dokumentuma a mérvado, amennyiben a gazdalkodo sajat
tevékenységének eredménye, ugy a kimutatott §sszeg nagysigara nézve az el6z6 évi mérlegadatok
nyujtanak kellé informéciot.

- Az addzott eredmény nagysagat ugyancsak befolyasolja a ténylegesen elért eredményen tul a jova-
hagy¢ testiilet dontése arra vonatkozdan, hogy a nyereségb6l mekkora Osszeget szannak osztalékra.

1.53.2 Kitelezettségek leltarozasa

20.§ (1) A szamviteli torvény értelmében a mérlegbe csak olyan kotelezettség allithatd be amelyet a gazdal-
kodd magara nézve kotelezben elismert, mert a teljesités megtdrtént.

(2) A kotelezettségek leltdrozasdt az analitikus nyilvantartidsokkal valo egyeztetéssel, de az analitikdk alap-
dokumentumait is vizsgalva kell végezni.

.54  Aktiv-passziv idobeli elhatarolasok leltarozasa
1.5.4.1 Aktiv idébeli elhatarolasok leltarozasa

21.§ Aktiv id6beli elhatarolasok szamldra csak év végeén kell kényvelni azokat a tételeket, melyek az adott
idészak eredményét azaltal befolyasoljék, hogy koltségesokkentd vagy hozamndveld hatasuk van.

1.5.4.2 Passziv idébeli elhatdrolasok leltarozasa

22.§ Ezen szamlara is csak év végén konyvelnek a gazddlkodok, itt kell kimutatni a mérleg fordulonapja,
XII. 31-e el6tt befolyt olyan tételeket, melyek csak a kivetkezd idoszak arbevételét képezik, az olyan kolt-
ségeket, melyek kiadasként a kovetkezd idészakban jelentkeznek, a mérleg fordulonapja és a meérlegkészites
id6pontja kdzott ismertté valt, el6z6 idészakra vonatkozo kartérités, birsag, késedelmi kamat 6sszegeket, az
el6z6 idészakra vonatkozodan jovahagyott, de ki nem fizetett prémiumokat, jutalmakat, azok jarulékait.

I5.5  Aleltirozas befejezése

23.§ (1) A leltarozas befejezésekor ellendrizni kell, hogy a leltarfelvételt a leltarkorzetekben minden lelta-
rozé csoport végrehajtotta-e, a leltarozas szakszer(i volt-e, megfelelt-e a térvény ¢s a leltdrozasi szabalyzat
eldirasainak, a leltdrozas sordn keletkezett okmanyok és a rontott vagy fel nem hasznalt nyomtatvanyok
leadasa hianytalanul megtortént-e.

(2) A leltarozas soran szambavett eszkozoket, valamint az analitikus nyilvantartisok adatait egyeztetni sziik-
séges, az esetleges kiilonbozeteket at kell vezetni a nyilvantartasokon.

(3) A leltar alapbizonylatai - a leltdrfelvételi jegyek és a leltarfelvételi ivek - alapjan el kell késziteni a
leltarosszesitést.

(4) Alapbizonylatokon a leltéri adatok helyességét a leltdrozast végzdk alairasukkal igazoljak, a végleges
leltardsszesitod iveket az analitikus nyilvantartassal tértént egyeztetés utan hitelesiteni és irattarozni kell.

12



(5) A leltarozasi bizonylatok megdrzési ideje: 10 év,

L6 A leltarkiilonbizetek megallapitasa, és a rendezés modja

24.§ (1) Leltarkiilonbozet: a leltarozés soran szdmbavett készletek mennyisége és a kényvviteli nyilvantar-
tasok szerinti készlet kdzotti kiilonbség.

(2) A leltarkulonbozeteket legkésdbb a kdnyvviteli zarlat alkalméval kell rendezni. A gazdalkodé éves mér-
legében csak a leltarkiilonbozetekkel maodositott eszkdzérték vehetéd fel. A leltarfelvétel idGpontjatol sza-
mitva lehetéleg 30 napon beliil a leltdrozas adatait a kinyvviteli nyilvantartasokkal egyeztetni €s jegyz0-
kdnyvileg régziteni kell, valamint a megallapitott hidnyossagok okat kivizsgalds utjan rendezni sziikséges.

(3) A leltarkiilénbozet a leltar és a konyvviteli nyilvantartds kozotti mennyiségi kiilonbség, értéke a meny-
nyiségi kiilonbség nyilvantartasi aron szamitott értéke.

(4) A felel6sség megéllapitasa szempontjabdl a leltarhidny a leltarkiilonbozetnek a kompenzalhaté hianyt
meghaladé mértéke.

L.6.1 A leltarkiilonbozetek kompenzalasa

25.8 (1) Azon tobbletek €s hianyok kompenzalhatdk, amelyek

- azonos cikkcsoportba tartoznak,
- megkozelitéleg hasonld értékliek, mindségiik, rendeltetésiik miatt dsszetéveszthetdk, feleserélhe-
tok, helyettesithetok.

(2) Ertékkiilonbozet nem fedhet el mennyiségi kiilénbozetet.

A leltareredmény megallapitasa

26.§ (1) A leltarfelvétel befejezésétol szamitott harmine napon beliil a leltirozés adatait a konyvvitel adata-
ival egyeztetni kell.

(2) Az egyeztetés soran megallapitott eltéréseket a kezelésért felels személy jelenlétében jegyzOkonyvileg
rogziteni kell. Eltérés esetén a kiilonbdzetek okat kivizsgélds utjan kell tisztdzni, aminek végsé hatérideje
az egyeztetést kvetd harmincadik nap.

A leltareltérések konyvviteli rendezése

27.§ (1) A leltdr kiértékelése, az eltérések megallapitasa zardjegyzokonyv felvételével torténik.
A jegyzOkonyv tartalmazza:

- aleltarozasi korzetet,

- afelvétel befejezésének napjat,

- azegyeztetés idépontjat,

- amegallapitott eltérések mennyiségét és értéket,

- akivizsgdlds ideje alatt rendezésre keriilé mennyiséget, annak értékét, a rendezés okat,

- akonyvviteli rendezésre vonatkozo javaslatot.
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(2) A megallapitott leltarkiilonbozetek eredményét annak a negyedévnek az eredményében kell elszamolni,
amelyben a hatdrozat meghozataldra a végsd hatarid6 bekovetkezik. Az éves mérleg eredményében minden
felvett leltarkiilonbozetet el kell szamolni és az eszkozok konyv szerinti értékét a felvett leltar ertékére kell
helyesbiteni.

(3) A mérleg ellendrzés alapjan torténd helyesbitését legteljebb 5 évre visszamendleg kell elvégezni.

1.7 A leltarozas ellenérzése

28.§ (1) A leltarozas a mérlegvalddisag biztositdsanak, az alapitvanyi tulajdon védelmének, a gazdasagi
hatékonysag ndvelésének fontos eszkdze. Mindezekért kiilonds gondot kell forditani a leltarozassal kapcso-
latos valamennyi feladat végrehajtasanak ellenérzésére.

(2) A gazdalkodd vezetdje felelds a leltarozdsnak, mint a mérleg bizonylati alatamasztasanak szabédlyszeri(i
végrehajtasaért.

(3) A gazdalkodo vezetdje e teriileten felelds:

- atodrvényes rendelkezések megtartasaért,

- aleltarozas szabalyozasaért,

- aszabalyzatban foglaltak végrehajtdsaért,

- arészfeladatok végzoinek, iranyitdinak, ellendreinek kijeldléséért,
- a bizonylati rendért,

- azellendrzés megszervezéséért és végrehajtasaért,

- az értekelés helyességéért,

- aleltari tobbletek és hianyok kimunkaltatasaért,

- aszikséges feleldsségre vonas megtételéért.

(4) A leltarozas vezetdjének javaslatot kell tennie:

- atobbletek és hianyok konyvviteli elszamolasara,

- egyes leltarhelyeken a leltarozasi munkalatok egészének vagy egy részének ledllitaséara,

- egyes leltarozasi vagy leltarellenérzési munkalatok részleges vagy teljes megismétlésére,

- aleltarozas soran megéallapitott hidanyossagok, mulasztasok bekovetkezéséért felelos személyek fe-
leldsségre vondsara.

(5) Az ellendrzést végzdnek a leltarozasi itemtervben meghatarozott idépontok szerint a kévetkezo feladatai
vannak:

- afelvétel megkezdése eldtt ellendrizni kell, hogy az eldkészitésnél felsorolt feladatokat kelld idében
végrehajtottak-e,

- felvétel kdzben ellendrizni kell, hogy az megfelelen €s az eldirt iitemben folyik-e, megakadalyo-
zanddk a meg nem engedett eszkdzmozgatasok, ha tébb helyen azonos eszkzoket leltaroznak, el-
lenérizni, hogy azok felvétele egy idében térténjék,

- felvétel utén a korzeti leltarozdcsoportok éltal felvett leltarakat stirl szaroprobakkal ellendrizni,

- azegész leltdarozasi munka tartama alatt tigyelni a leltarfelvételi jegyek, ivek, Gsszesitok kezelésével
kapcsolatos eldirasok betartasara.
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(6) A dolgozok leltarfelelésségének formai:
- aleltarhianyért valo feleldsség,
- kartéritési felel6sség,
- biintet6jogi felel6sség,

(7) A munkavillalé a munkaviszonyabol eredd kotelezettségek vétkes megszegésével okozott karért karté-
ritési kotelezettséggel tartozik. A vétkességet a munkaaddnak kell bizonyitani.

(8) A leltarhianyért valo felel6sség és kartéritési feleldsség tekintetében a Munka Torvényksnyve 182 § -
188 § rendelkezései az irdnyadok.

II. Selejtezés
II.1 A selejtezés altalanos tudnivaléi

29.8 (1) Mind a polgéri térvénykonyv, mind a szamviteli térvény hangsulyozza a vagyonért valé felel6ssé-
get.

(2) A selejtezés soran ellatandé feladatok a selejtes eszkozok feltardsa, elkilonités (raktarban), a selejtes
készletek jegyzékbe foglalasa, selejtezés engedélyezése, selejtezés lefolytatdsa, hasznos anyag és hulladék
hasznositdsa, megsemmisités.

I1.2 A felesleges vagyontargyak feltarasa, hasznositasa

30.§ (1) A feleslegessé valas ismérvei: feleslegesnek mindsiil egy eszkdz, ha azt a hasznositdssal és selejte-
zéssel megbizott munkatars, vagy bizottsag megfelelé elbterjesztése alapjan a gazdalkodd vezetdje annak
nyilvanitja.

(2) Helyes évente legalabb egyszer elvégezni a készletek mindsitését, azaz megallapitandé mely eszk6zok
valtak feleslegessé, melyek valtak értékesithetetlenné.

(3) A feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa folyamatos munka. A rendelet el6irdsa szerint a felesleges
eszk0zok és készletek feltarasa, hasznositasa, illetve selejtezése a gazdalkodo szervezet hatédskorébe tarto-
zik. A selejtezést a leltarozds megkezdése elott el kell végezni. A selejtezett eszkdzoket a nyilvantartasbol
ki kell vezetni.

(4) A felesleges készletek feltarasa masképpen torténik a hasznalatban 1év6 eszk6z6knél, valamint a raktar-
ban lévo eszkdzoknél.

(a) Hasznédlatban 1év eszkdzknél:

Az eszkozoket hasznalo egységek lehetdleg irdsban jelentsék be a teriiletikén 1évo felesleges targyi eszko-
zoket, anyagokat. A készletek drzésével megbizott szervezet vagy dolgozo a felajanlott eszk$zok atvételérol
és elszallitasardl gondoskodjék. Azokat elkiilonitve célszer( raktérra venni, kiilonds tekintettel azokra az
eszkozokre, amelyek még hasznalhatdk, de a korabbi idészakban kéltségként mar elszdmoltdk azokat.

(b) Raktarban 1évé eszkozdknél:

Altaldban a gazdilkodénal e feladattal megbizott dolgozo kotelessége évente, de legalabb a leltirozast meg-
elézden felmérni a kezelésében 1évo felesleges és selejtes eszkozoket, készleteket.
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(5) A szervezeten beliil nem hasznosithatd, felesleges vagyontargyak hasznositdsara javaslatot kell osszedl-
litani. A javaslatnak ki kell térnie a hasznositas maodjara, amely torténhet eladassal, immobilkészlet-jegyzék
alapjan, leértékelt dron valo értékesitéssel, versenytargyalassal torténd értékesitéssel, dtadassal, leértékelés-
sel és készletben tartassal, bérbeaddssal, a cégen beliili dtcsoportositassal.

II.3  Leértékelési és selejtezési eljaras

31.8 (1) Az eszkdzoket dltalaban akkor helyes selejtezni, ha azokat a szabalyos mdédon feleslegesnek nyil-
vénitottak, de az értékesitési kisérlet nem jart eredménnyel, ha azok rendeltetésszer(i hasznélatra alkalmat-
lanné véltak, vagyis kimeritik a selejt fogalmat, ha a targyi eszkdzok rendeltetésszerti haszndlat soran el-
hasznalodtak, kdresemény soran valtak selejtté.

(2) A selejtezés nem jelent fizikai megsemmisitést, - kivéve a kotelezdvé tett eseteket.

(3) A selejtezés végrehajtasat bizonylaton kell rogziteni és a selejtezések lebonyolitdsa soran a kdvetkezd
feladatokat kell sorra venni:

I1.3.1 Selejtes eszkoz bejelentése
32.§ Az eszkozoket hasznalo egységek jelezzék, ha a teriiletitkon selejtes eszkozt tarolnak.

I1.3.2 Elkiilonités raktarban

33.8 A leadott selejtezendd eszkodzdket, ha lehetséges, szallitsak kiilon raktarba vagy "selejtezendd" megje-
161éssel elkiilonitetten kell tarolni azokat.

I1.3.3 Selejtezendd eszkozok jegyzékbe foglaldsa
34.§ A készletek Orzéséért felelos dolgozd készitse el a selejtezendd eszkdzok listajat.

I1.3.4 Selejtezési jegyzékonyv elkészitese

35.§ (1) Az Ssszedllitott jegyzékek alapjan a selejtezésért felelds, miutan megszemlélte a selejtezendo esz-
kdzoket, elkésziti a selejtezési jegyzékdnyvet, majd alairasaval igazolja az abban Iév6 adatok tartalmi, szdm-
szaki és szamviteli helyességét.

(2) A selejtezési jegyzokonyveket kiilon kell elkésziteni, eszkdzfajtankként.

(3) Az eszkdzdk és a készletek jellegébdl, a nyilvantartds kiilonbségébdl fakaddan megkiilonboztetjiik a
targyi eszk6zok és a készletek selejtezési jegyzOkonyvét. Immateridlis javak jegyzokdnyve azonos lehet a
targyi eszkdzok jegyzOkonyvével.

(4) Targyi eszkoz selejtezési jegyzokdnyve: a jegyzokonyv a selejtezéssel kapcesolatos targyi eszkoz dllo-
manyvaltozas bizonylata is, amely a tulajdon védelmének biztositasa érdekében az ellendrzéshez és a selej-
tezés kOnyvviteli elszamolasahoz szitkséges adatok feljegyzésére is alkalmas.

(5) Készlet selejtezési jegyzOkonyv: a készletek selejtezésénél és leértékelésénél rendszeresitett nyomtat-
vany. A jegyz6konyvben az eljards lefolytatasara kijeldlt dolgozok vagy bizottsag végleges javaslatat kell
Osszefoglalni, melyet alairdsukkal hitelesitenek.
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(6) A jegyzdkonyv legyen alkalmas: a vagyon védelmének biztositasa érdekében sziikséges ellendrzéshez,
valamint a selejtezés és leértékelés konyvviteli elszamolasahoz. A jegyzOkonyvbdl vagy a csatolt mellékle-
tekbol egyértelmiien ki kell deriilnie a selejté valas okanak.

I1.3.5 A selejtezési dontés és a selejtezés lefolytatasa

36.§ A selejtezési bizottsag javaslata alapjan a szervezet vezet6je dont az eszkdzok selejtezésérol, illetve
engedélyezi azt.

I1.3.6 Haszonanyag és hulladék raktarra vétele

37.§ A selejtezett vagyontargyakbdl kibontott anyagokat és a selejtezés lebonyolitasa soran keletkezett
egyéb értékesithetd hulladékokat raktarra kell vételezni a selejtezési jegyzokonyvre hivatkozva, a haszon-
anyagokra, hulladék anyagokra érvényes, a szamviteli térvényben el6irt forgalmi dron.

I1.3.7 Haszonanyag és hulladék hasznositasa, értékesitése

38.8 (1)A kiselejtezett eszkdzdkbol nyert haszonanyag, hulladék hasznositaséat a szervezeten belill vagy ki-
vill meg kell kisérelni. Ha ez nem lehetséges, ugy az adott eszkdzt meg kell semmisiteni.

(2) A hulladék értékesitésekor a szallitolevélen és a szamlan minden esetben fel kell tiintetni a selejtezési
jegyzokonyv szamat.

I1.3.8 Megsemmisités

39.8 (1) Azokat a kiselejtezett vagyontargyakat, amelyeket sem haszon-, sem hulladék anyagként, sem mas
modon hasznositani nem lehet vagy nem szabad meg kell semmisiteni.

(2) A megsemmisitésrdl jegyzékonyvet kell felvenni.

(3) A megsemmisités az anyag jellegétdl fliggben, meghatarozott technikai eljarassal torténik. Az eljaras
soran a tulajdonvédelmi, az egészségligyi, a kornyezetvédelmi, illetve a balesetelharitdsi szabédlyokat be kell
tartani.

IL.4 A hasznositas és selejtezés pénziigyi szamviteli elszamolasa

40.8 (1) A leirtak alapjan lebonyolitott hasznositasok ¢s selejtezések eredménye a gazdalkodd szamvitelé-
ben meg kell jelenjen.

(2) A szamviteli torvény értelmében a gazdalkoddk szamot kell adjanak a beszamolasi iddszakban feltart
felesleges vagyontargyak hasznositasarol és selejtezésérol, a hianyzo vagy megsemmisiilt vagyontargyak
értékérol, immateridlis javak, targyi eszkdzok, valamint készletek bontasaban.

(3) A hasznositasi ¢s selejtezési eljaras eredményeként kapott 6sszegek kdnyvelésénél, valamint az értéke-
sitett eszkozok dllomanyabol vald kivezetésnél a szamviteli torvény eloirasait kell alkalmazni.

II.5 Hasznositasi és selejtezési bizottsag

41.§ (1) Hasznositas, selejtezés soran a szervezet vezetdje a hasznositasban, selejtezésben eljaro dolgozok,
bizottsagi tagok részére névre sz0lo irdsos megbizolevelet ad.
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(2) A hasznositando és selejtezend6 eszkézokkel kapesolatban a kivetkezo feladatokat kell ellatni:

- ahasznositasi és selejtezési alapdokumentaciok komplettségének ellendrzése,

- az eszkdzOk értékének a nyilvantartasokkal valo egyeztetése,

- ahasznositasra és selejtezésre vonatkozo szamitasok elvégzése,

- ahasznositando ¢s selejtezendd eszkdzdk helyszini szemléje,

- ahelyszini szemle alapjan a hasznositasi és selejtezési jegyzokonyvek elkészitése,

- ahasznositési és selejtezési jegyzékdnyvek sorszdmozasa,

- avarhat6 hulladékmegtériilés stlyanak ¢s értékének megjeldlése,

- ajovahagyott jegyzdkdnyv alapjan a szadmviteli elszdmolés és a hulladék beszolgéltatas
- ellenérzése,

- aselejtezés elszamolasa és jelentés.

III. Zaro rendelkezések

42.8 (1) A szamviteli politika keretében elkészitendo leltarozasi és selejtezési szabélyzat kialakitasaért, kar-
bantartasaért és végrehajtasaért a szervezet vezetdje a felelos.

(2) A leltarozési és selejtezési szabdlyzatban hozott dontések az adott szervezetre kitelez6 érvénytek, azok-
tol eltérni csak az értékelési szabalyzat - a torvényi el6irdsoknak megfeleld - modositésa, illetve a médositott
szabalyzatok elfogadasa utan, az azokban foglaltaknak megfelelé modon lehet.

(3) A szabalyzat személyi hatélya kiterjed a szervezet Osszes alkalmazottjara.

(4) Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a szamviteli torvény €s a kapcsolodo jogszabalyok
vonatkoz eléirdsai szerint kell eljarni. Az leltarozasi és selejtezési szabalyzatot érintd barmely valtozast 90
napon belill kell atvezetni.

43.§ A szabalyzatot az Alapitvany kuratériuma 61/2025. (03.25.) szamu hatérozataval fogadta el, az abban
foglaltak 2025. marcius 25. napjaval 1épnek hatalyba.

Pécs, 2025. marcius 25.
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