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Az Universitas Quinqueecclesiensis Alapitvany (a tovabbiakban: ,,Alapitvany”) Kuratériuma az
informaciés oOnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL térvény (a
tovabbiakban: ,Infotv.”) 35. § (3) bekezdése, a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez
szilkséges kozzétételi mintakrol szold 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: ,JHM
Rendelet”), valamint a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalméara, az adatintegraciéra vonatkozd részletes
szabalyokrol szolo 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: ,,Rendelet™) 3. §-a alapjan a
kdvetkezo szabalyzatot fogadja el.

I. ASZABALYZATBAN HASZNALT FOGALMAK

1. § A Szabalyzatban hasznalt fogalmakat az Infotv. 3.§-ban megfogalmazottakra figyelemmel kell
értelmezni és alkalmazni a kdvetkezo kiegészitéssel:

a) Kozzétételi egység: a Kozzétételi listak szerinti adatok kozzétételének szerkezetére és az Osszefliggd
targyu kozzétett adatokat egybefoglald tartalmi egységek;

b) Titkarsag: A Titkarsag a Kuratorium adminisztrativ timogatasat végzd szervezeti egysége, amely az
Alapitvany Szervezeti és Milkddési Szabalyzatiban meghatérozott feladatokat latja el;

c) Igazgato: a Titkarsdgot vezetd személy, aki az Alapitvany Miikddési Szabalyzataban meghatérozott
modon nyeri el megbizasat és az Alapitvany Szervezeti és Miitkddési Szabalyzatdban meghatarozott
feladatokat latja el.

II. A SZABALYZAT CELJA, ALAPELVEK

2. § (1) Jelen szabalyzat célja az Alapitvany mikddése, tevékenysége, gazdalkodasa soran keletkezd
kézérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetdségének biztositasa, az adatigénylések
pontos és gyors teljesitése és ezzel a kdzvélemény tajékoztatasanak gyors és pontos eldsegitése.

(2) Jelen szabalyzat célja a kbzérdeki adatok, tovabba a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez
valo jog érvényesitésének szabalyozasa.

III. A SZABALYZAT TARGYI HATALYA

3.8 (1) A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az Alapitvany szdmara kozzétételre kotelezden el6irt adatok
meghatarozasara, a kdzérdekli adatok kozzétételének rendjére, igy kiilénGsen

a) az Alapitvany kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd, vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett kdzérdekii adatokra,

b) ajogszabalyok eldirasa alapjan kitelezden kozzéteendd, az Alapitvany vezetd tisztségviseldinek,
munkavallaloinak kdzérdekbdl nyilvanos adataira,

c) a koézzététel érdekében végrehajtando feladatokra,

d) a kozérdeki adatok igénylésének rendjére.

IV. A KOZERDEKU ADATOK ELEKTRONIKUS KOZZETETELE, AZ ADATOK
KARBANTARTASA

4.§ (1) Az Alapitvany az Infotv. szerinti elektronikus kozzétételi kotelezettségeit az altala fenntartott Pécsi
Tudomanyegyetem internetes honlapjan, a https://pte.hu/hu/uqga URL cimen érheté el (jelen
Szabalyzat vonatkozdsdban a tovabbiakban: honlap) digitdlis formaban, barki szdmaéra
személyazonositas és adatigénylés nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is



adatvesztés- €s torzulas nélkiil kimasolhaté modon, folyamatosan és a betekintés, a letoltés, a kimasolas s
a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen teszi kdzzé.

(2) A kozzéteendd kozérdektli adatokat a honlap ,,Kézérdekii adatok™ hivatkozas alatt elérheté oldalon kell
kozzétenni, az IHM Rendelet mellékleteiben szerepld tagolasnak megfelelen.

(3) A honlapon fel kell tiintetni az egységes kozadatkeresé rendszerre mutatd hivatkozast.

(4) A kozzétételi egységek részét képezd, oOnallé kozzétételi egységnek nem mindsiilé 6nallo
adatallomanyokat az IHM Rendelet 3. § szakaszdnak megfelelden és olyan formatumban kell kdzzétenni,
amely biztositja azok széles korli olvashatosagat.

(5) A kozzétett adatokat jogosulatlan megvaltoztatastol, térléstol, megsemmisitéstdl és sériiléstdl védeni
kell, azokrdl biztonsagi masolat készitése sziikséges, a kozzétételre szolgald honlap elérhetetlenségét
okozd ilizemzavar esetén gondoskodni kell arr6l, hogy az tlzemzavar elhéritdsa haladéktalanul
megkezdddjon.

(6) A kozérdekii adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatosan
naplozni kell az esemény bekovetkezésének datumat és iddpontjat, valamint az esemény kivaltasdban
kozremiikdo felhasznald nevét. A frissitések idejét a honlapon fel kell tiintetni.

(7) A naplozott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstol, az illetéktelen személy altali modositastol,
az egyes bejegyzések torlésétol vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatdl, illetve biztositani
kell, hogy a naplo tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplordl rendszeres
biztonsagi masolatot kell késziteni.

5. § (1) Az Alapitvany kezelésében lévd kozérdekli adatok kozzé-, illetve hozzaférhetdvé tételével,
helyesbitésével, frissitésével és eltavolitasaval kapcsolatos feladatokat az Igazgato iranyitja és feliigyeli.

(2) Az Igazgato e feladatkorében:

a) gondoskodik az Infotv. 1. szamu melléklete szerinti altalanos kozzétételi listan, illetve az esetleges
kiilonds ¢és egyedi kozzétételi listan szerepldé adatok naprakészen tartasarodl, sziikség esetén
eloallitasardl, gondoskodik a kozzétételi listak adatk6z16 részére torténd eljuttatasarol;

b) gondoskodik arrdl, hogy a kozzétételi kotelezettség teljesitése az IHM rendelet szabalyainak
megfelelden torténjen, gondoskodik a Kozzétételi egységek megtartasardl;

c) figvelemmel kiséri, hogy a honlapon a kdzérdekil adatok teljes koriiek, folyamatosan naprakészek,
pontosak €s elérhetoek legyenek;

d) a kozzéteendd adatoknak a honlapon torténd megjelentetésérdl, a kozzétett adatok pontossagarol,
idoszertiségérol, frissitésérol, a pontatlan vagy téves kozérdekii adatok helyesbitésérol;

e) gondoskodik a kozérdekii adatot tartalmazo honlap, adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leird
adatainak a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis megvaldsithatosaganak biztositasaért felelos
miniszternek torténd tovabbitasarél és a tovabbitott kozérdekii adatok rendszeres frissitésérdl,
valamint felel az egységes kzadatkeresd rendszerbe tovabbitott kézérdekii adatok tartalmaért és a
tovabbitott kozérdek(i adatok rendszeres frissitéséért is.

f) targyévre vonatkozoan a kozérdekii adatok kozzétételére vonatkozd kotelezettségek teljesitésérol
évente legaldbb egy alkalommal — targyévet kivetd év januar 31. napjaig - atfogd jelentést készit a
Kuratérium elndke részére.

(3) Az adatkozI6i feladatokat a Pécsi Tudomanyegyetem e feladatokkal megbizott szervezeti egysége latja
el az Alapitvany megbizasabol.

(4) Adatkoz1o feladata kiilonosen:
a) akdzzétételre szolgald honlap elérhetetlenségét okozd lizemzavar esetén gondoskodik az lizemzavar
elhéritdsanak maradéktalan megkezdésérol;



b) a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzététele, gondoskodik a folyamatos
elérhetdségrol, frissitésrol és arrol, hogy egyértelmil legyen az egyes kozzétett kozérdekii adatok
melyik szervezetre vonatkozik,

¢) gondoskodik a kozzétett adatok és a naplozott adatillomény megfeleld védelmérdl, biztonsagi
masolat készitésérol;

d) azesemények napldzasarol, naploadatok mentésérol;

e) gondoskodik arrél, hogy a Kozzétételi egységekben feltiintetésre keriiljenek az aldbbiak:

ca) a legutobbi moédositas ideje,

cb) ha a Koézzétételi egység korabbi allapota archiv alloményba keriilt, az annak elérését biztositd
hivatkozast,

cc) archiv allomanyba helyezett Kdzzétételi egység esetén a kiilon jogszabalyban foglaltakat,

VL. KOZERDEKU ADATOK EGYEDI IGENYLESERE ES TELJESITESERE
VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK
6. § (1) Az Alapitvany kezelésében 1évd kdzérdekil és kozérdekbdl nyilvanos adatot barki igényelhet
szoban, frasban vagy elektronikus forméban egyarant a (2) bekezdésben meghatarozott elérhetéségeken.

(2) A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igényt az Alapitvany aldbbi elérhetoségein lehet benyujtani:

Postai uiton: Universitas Quinqueecclesiensis Alapitvany, 7622 Pécs, Vasvari Pal utca 4.
Elektronikusan: info@uqa.pte.hu e-mail cimen, illetve

Szoban: az Alapitvany székhelyén (7622 Pécs, Vasvari Pal utca 4.) hétfotol csiitortokig 9:00-
12:00 kozott.

(3) A szdban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
a) az adatigényl0 a teljesitést szoban kérte, és
b) az igényelt adat az Alapitvany beszamolo6iban, honlapjan vagy méas modon jogszerlien mar
nyilvanossagra keriilt.

(4) Az irasban, postai vagy elektronikus Gton benyujtott adatigénylésnek az alabbi adatokat kell
tartalmaznia:
a) az adatigényld nevét (nem természetes személy esetén a megnevezését),
b) az adatigényld olyan elérhet6ségét, amelyen szdmadra az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas megadhato,
c) az adatigénylés teljesitésének modjat (pl. papir alapi masolat, elektronikus masolat, betekintés
stb.)

(5) Amennyiben a kzérdekii, vagy kdzérdekbol nyilvanos adat az Alapitvany honlapjan mar kdzzétételre
keriilt, a valaszban meg kell jelolni a kért adatot tartalmazé nyilvanos forrast. A kézzététel nem mentesiti
az Alapitvanyt a valaszadasi kotelezettség alol.

(6) Szdbeli, nem személyesen megtett igénylést az Alapitvany nem teljesit. Szdbeli egyedi, azonnali
teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylés esetén az Alapitvany munkatirsanak jegyzokonyvet kell
felvennie az adatigénylésrol.

(7) Az Alapitvéany felelés munkatarsa koteles naponta ellenérizni a (2) bekezdésben megjeldlt email cimre
érkez6 adatigényléseket, kiteles azokat érkeztetni, valamint az Igazgato részére tovabbitani.

(8) A kozérdekii adatigénylés soran megadott személyes adatokat az Alapitvany mindenkori adatvédelmi
szabalyzatanak rendelkezései, valamint az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016. éprilis 27-1 2016/679
szdmu Rendeletének — a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tdrténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasar6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil
helyezésérél (Altalanos adatvédelmi rendelet) — és az Infotv. rendeletet kiegészitd eldirasai szerint kezeli.
Az ilyen adatok kezelésének szabalyait és feltételeit az Alapitvany mindenkori adatvédelmi szabalyzata
hatarozza meg.



VII. A KOZERDEKU ES K(")Z’ERDEK]?(")L NYILVéNOS ADATOK MEGISMERESE
IRANTI IGENY VIZSGALATA

7. § (1) Az Alapitvany az Altaldnos adatvédelmi rendelet 37. cikk (1) bek. a) pontjaban foglaltakra
figyelemmel az adatvédelmi tisztvisel6 feladataival az Igazgatot bizza meg.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld megbizasardl és személyérdl az Alapitvany a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéacids Hatosag (tovabbiakban: hatdsag) honlapjan keresztiil bejelentést tesz.

(3) A beiktatott adatigényt az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul megvizsgalja, hogy az Infotv. 29. §
(1a) és (1b) bekezdésben foglaltak fennallnak-e. Az adatigénylésnek az Alapitvany nem koteles eleget tenni
abban a részben, amelyben az azonos igényl6 altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkérre irdnyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo adatokban valtozas nem allt be,
tovabba, ha az igényld nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését,
valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és
értesités megadhato.

(4) Az adatvédelmi tisztviseld a (3) bekezdés szerinti vizsgalatot kdvetden az adatigénylést megvizsgalja
abbdl a szempontbdl, hogy az egyértelmi-e, és hogy az Alapitvany kezelésében 1év) adatra vonatkozik-e.

(5) Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii, az adatvédelmi tisztviseldé az eldkészitése alapjan
haladéktalanul felhivja az igénylét az adatigénylés pontositisira. A pontositdas Alapitvanyhoz torténd
beérkezéséig az adatigényléssel kapesolatos eljarasi hataridék nyugszanak.

(6) Ha az igénylo az adatigénylés pontositasara iranyuld felhivasra hataridében nem valaszol, az igénylést
visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigénylot a pontositds elvégzésére vonatkozd felhivasban
figyelmeztetni kell.

VII. AZ ADATIGENYLES TELJESITESE

8. § (1) A kozérdek(l adatigényléseknek a lehetd legrovidebb idé alatt, az Alapitvanyhoz térténd
beérkezéstdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil, kdzérthetd és az adatigényld altal megjel6lt modon kell
eleget tenni.

(2) Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmil, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy annak
teljesitése az Alapitvany alaptevékenységének ellatasahoz szilkséges munkaerdforrds aranytalan mértéka
igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére meghatarozott hataridé egy alkalommal legfeljebb 15
nappal meghosszabbithatd, melyrdl az adatigénylot a kérelem kézhezvételétol szamitott 15 napon beliil
tajekoztatni kell.

(3) Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez valamely munkatars vagy mas szervezet bevonasa
sziikséges, ugy az illetékes munkatars vagy szervezet az Igazgatd kérésére Osszegyljti, elokésziti az
adatokat, és azokat haladéktalanul megkiildi az Igazgato részére.

(4) Az Igazgato a (3) bekezdés szerinti adatok alapjan alairasra elokésziti az adatigénylésre adand6 valasz
tervezetét. Az adatigényl6 részére kiildendod valaszt az Alapitvany Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
alapjan képviseletre jogosult személy, illetve személyek irhatjak ala.

(5) Ha az adatigényl6 az adatokat betekintés ttjan kivanja megismerni, vagy a dokumentum-masolatokat
személyesen kivanja atvenni, a Titkarsadg felveszi a kapcsolatot az adatigényldvel idopont egyeztetése
céljabol.



(6) Az adatok tanulmanyozasara az erre kijelolt helyiségben, megfeleld id6t kell biztositani. A bemutatott
dokumentum tanulmanyozasa soran az adatigényld kérdéseire valaszolni kell. Az adatigényld jogosult a
bemutatasra keriilt dokumentumokrdl jegyzetet késziteni.

(7) Az adatigényld az adatokat tartalmazd dokumentumrdl vagy dokumentumrészrol, annak tarolési
modjatol fliggetleniil masolatot kaphat. Az Alapitvany az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban
felmeriilt koltség mértékéig - koltségtéritést allapithat meg a kdzérdekl adat irdnti igény teljesitéséért
megiéllapithaté koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet alapjan, melyrdl az
adatigényl6t az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

(8) Az adatigényld a (7) bekezdés alapjan kapott tajékoztatds kézhezvételét koveté 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétél az adatigényld
nyilatkozatanak az Alapitvanyhoz vald beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4116 hatariddbe nem szémit bele. Ha az adatigényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést a
tajékoztatds kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil koteles az adatkezelé részére megfizetni banki
atutalas Utjan az Alapitvany bankszamléjara.

IX. AZ ADATIGENYLES MEGTAGADASA, TAJEKOZTATAS JOGORVOSLATROL

9. § (1) Azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, ami nincs az Alapitvany kezelésében,
el kell utasitani.

(2) Az igénylés teljesitésének megtagadasarol és annak indokairdl 15 napon beliil az Alapitvany levélben,
vagy amennyiben az igény elektronikus uton érkezett, illetve, ha az igényben az elektronikus levelezési

cim is fel van tiintetve, elektronikusan tajékoztatast kiild az adatigényl6nek.

(3) Az adatigénylés elutasitisa esetén az adatigénylét 15 napon beliil tdjékoztatni kell jogorvoslati
lehetoségeirdl.

(4) Az adatigénylésekrdl, valamint az elutasitott adatigénylések esetében az elutasitisok indokair6l az
Alapitvany nyilvéantartast vezet.

ZARO RENDELKEZESEK

10. § Jelen Szabalyzatot az Alapitvany honlapjan kozzé kell tenni. A kozzétételért az igazgato felel.
HATALYBALEPES
11. § Jelen Szabalyzat az Alapitvany Kuratériuma éltali jovahagyasanak idépontjatdl hatalyos.

(2) Jelen Szabalyzatot az Alapitvany honlapjan kdzzé kell tenni. A kozzétételért az igazgato felel
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