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Universitas Quinqueecclesiensis Alapitvany

Beszerzési Szabalyzata

Preambulum

Az Universitas Quinqueecclesiensis Alapitvany (a tovabbiakban: Alapitvany) Kuratériuma az
Alapitvany rendelkezésére all6 anyagi forrasok észszeril, hatékony és ellendrizhetd felhasznalasa, az
atlathaté mikodés és gazdalkodas biztositasa valamint a verseny tisztasaganak és nyilvanossaganak a
biztositasa, és az alapitvanyi forrasok takarékos felhasznalasa, érdekében a kdzbeszerzési értékhatart el
nem érd értékli beszerzések vonatkozasaban az alabbi Beszerzési Szabalyzatot (a tovabbiakban:
Szabalyzat) adja ki. Jelen Szabalyzat meghatarozza az Alapitvanyt terheld kotelezettségeket, az anyagi
és eljarasi szabalyok teljesitésének modjat, valamint a beszerzési eljardsok meginditasaval és
lefolytatasaval kapcsolatos tevékenységek részletes szabalyait.

I A Szabalyzat célja, alapelvei

1. § (1) A Szabalyzat rendelkezései arra iranyulnak, hogy a beszerzési eljards sordn a szamviteli,
pénziigyi és egyéb jogszabalyok, kiilsd és belst szabélyzatok ide vonatkozd elbirdsai érvényesiiljenek;
a beszerzések a tisztességes verseny kovetelményének megfeleljenek, atlathatoak és ellenorizhetoek
legyenek. Az Alapitvanynal a beszerzések lebonyolitasaban kézremiikdddk a munkajuk soran kelld
gondossaggal kell, hogy eljarjanak €s tartozkodniuk kell a tilarazott kiadasoktol.

(2) Az Alapitvany a folyamatos miik6doképességégének fenntartasa és koltségei alacsonyan tartasaval
Osszehangban kiemelten fontosnak tartja a verseny tisztasdganak, nyilvanossagénak, valamint a
beszallitok esélyegyenloségének a biztositasat, a joggal vald visszaélés tilalom kévetelményeinek valo
megfelelést, a hatékony és felelos gazdalkodas elvének szem elott tartasa mellett.

(3) A Szabalyzat az iranyadd kozbeszerzési értékhatirokat el nem éré beszerzésekre, valamint a
kdzbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) kivételi korébe tartozod
beszerzésekre vonatkozodan:

a) szabalyozza az eljarasok tervezésének ¢€s lefolytatasanak rendjét,

b) meghatarozza a beszerzési eljarasok végrehajtasidnak szervezeti és személyi feltételeit,

¢) meghatarozza mindazokat a fontosabb fogalmakat, amelyek a beszerzések soran értelmezést és

magyarazatot igényelnek.

I1. A Szabalyzat hatalya

2. § (1) A Szabalyzat eldirasai kiterjednek a beszerzésekben részt vevd, az Alapitvany alkalmazasaban
1évo személyi allomanyra, fiiggetleniil attél, hogy az alkalmazds munkaviszonyban vagy egyéb
jogviszony keretében torténik, valamint az Alapitvany érdekében kdzremiikodo, beszerzési eljarasba
bevont személyekre és szervezetekre.
(2) A Szabalyzat hatalya az iranyado kozbeszerzési értékhatarokat el nem érd, valamint a
kdzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) kivételi kdrébe tartozo, az
Alapitvany tevékenységének és feladatainak ellatasa biztositasa céljabol lefolytatott minden olyan
beszerzésre terjed ki, amelynek targya;

a) arubeszerzés,

b) épitési beruhdzas,

c) szolgaltatas megrendelése.
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(3) Jelen Szabdlyzat targyi hatalya nem terjed ki:

a) az élet- illetve balesetveszély elharitdsa, rendkiviili esemény, valamint a vagyonvédelem
érdekében sziikségessé vald haladéktalan intézkedést igényld beszerzésekre (Havaria beszerzés);

b) azokra a kdzbeszerzési értékhatar feletti beszerzésekre, amelyekre vonatkozdan az Alapitvany, mint
Ajanlatkéréd a Kbt. rendelkezéseit nem koteles alkalmazni (Kbt. kivételi korébe tartozd beszerzési
igények).

(4) A Szabalyzat az Alapitvany Kuratériuma altali jovahagyasanak idépontjatdl visszavonasig hatalyos.

I11. Ertelmezé rendelkezések

3. § (1) Jelen Szabdlyzat értelmezésében:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

i)
k)

)

m)

Ajanlatkéré: az Alapitvany.
Dontéshozo: nettd 6tmillio forint értéket meg nem halado beszerzések esetében az Alapitvany
Kuratériuménak elndke, nettd 6tmillio forintot meghaladd beszerzési igény esetén a Kuratorium,
mint testiilet.
Becsiilt érték: a beszerzés megkezdésekor, annak targyaért az adott piacon altaldban kért vagy
kinalt — altalanos forgalmi add nélkiil szamitott, a Kbt. 16-19. § -ban foglaltakra tekintettel
megallapitott — teljes ellenszolgaltatids. Kivételes esetben az internetes ar Osszehasonlités
fogalmanal meghatarozott feltételeknek maradéktalanul megfeleld értékmeghatarozas.
Beszerzés: mindazon miiszaki-szakmai és gazdasagi feladatok, folyamatok Osszessége — kezdve az
igény meghatarozasatol, a piackutatastol, az arajanlatkéréstol az anyagi javak és szolgaltatasok
mennyiségi és mindségi atvételéig —, amelyek a folyamatos és zavartalan mikodéshez sziikséges
anyag — és eszkozellatast, illetve szolgaltatasok biztositasat jelenti.
Beszerzési eljaras: a felmeriild beszerzési igény kielégitése céljabol jelen szabalyzat szerint
lefolytatott eljaras.
Beszerzési eljarasba bevont személy, illetve szervezet (kiils6é szakértd): a beszerzési eljarasba
megbizassal bevont olyan kiils6é személy vagy szervezet (pl.: szakérto, tanacsado), aki, illetve amely,
az Alapitvany érdekében fejti ki tevékenységét, valamint adott esetben az Alapitvany beszerzesi
feladatainak elokészitéséért, illetve teljes korl lebonyolitasaért és/vagy koordinalasaért felel.
Beszerzési igény: a beszerzés megvalOsitasara irdnyuld igény, a munkaszervezet feladatkore
ellatasara vonatkozé sziikséglet, amelyre a fizetés esedékességekor az igazolt pénziigyi fedezet
rendelkezésre all.
Beszerzo: az a személy, aki munkakorénél fogva, vagy az a személy vagy szervezet, aki vagy amely,
a Dontéshozé megbizasabol felel az Alapitvany beszerzési feladatainak teljes kord ellatasaért,
koordinalasaért és végrehajtasacrt.
Egybeszamitasi kotelezettség: a Kbt. 19. § (1) bekezdése kimondja, hogy tilos a becsiilt értek
meghatérozdsdnak modszerét a torvény megkeriilése céljaval megvalasztani. Tovabba tilos a
beszerzést oly modon részekre bontani, amely a tdrvény vagy a térvény szerinti unios értékhatart
elér6 vagy meghaladd becsiilt értékii beszerzésekre vonatkozo szabalyai alkalmazasanak
megkeriilésére vezet.
Gazdalkodo szervezet: a polgari perrendtartasrél sz916 torvény szerinti gazdalkodo szervezet.
Havaria beszerzés: az élet- és/vagy vagyonbiztonsagot veszélyeztetd koriilmények esetén a
személyi sériilés, anyagi kar elharitasa vagy csékkentése érdekében sziikséges, halasztast nem tiird
beszerzes.
In-house beszerzés: a megrendelést vagy szerzodést a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontja szerinti
jogi személy teljesiti.
Internetes ar-osszehasonlitas: aru, vagy szolgaltatas beszerzes esetében a piaci ar alatamasztasara
szolgdld, az ajanlatkéréssel egyenértékii olyan dokumentum, amely megfelel a kovetkezd
feltételeknek:

a. ahonlap cimének egyértelmiien megallapithatonak kell lennie az elmentett képernyoképen

(print screen),
b. a dokumentaciobol egyértelmiien ki kell deriilnie az ajanlattevé nevének, cimének,
elérhetoségének,
c. azonos miiszaki paraméterti ru/szolgaltatas szerepel az ajanlatokban,
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d. egyidében, dokumentalt médon keriil sor az ar dsszehasonlitasra, tehat datummal ellatott
képernyokép (print screen) keriil elmentésre,

e. az arnak latszania kell, és az ajanlatnak a tényleges piaci arra kell vonatkozni. Tehat
tartalmazza a szallitds koltségeit és minden mas a szallité altal felszamitott koltséget (a
teljeskoriiség az ajanlatot bekéro feleldssége),

f. az ajanlattevOknek egymastol fiiggetlennek kell lenniiik (az ajanlatot bekérd feleléssége,
tehat meg kell gy6zddnie a honlapokat iizemeltetd cégek fuggetlenségérol az e-cégjegyzék
alkalmazasaval).

n) Miiszaki leiras: a Kbt. 58. § szerint.

0) Piaci ar: a beszerzés el6készitése soran az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés,
elozetes piaci konzultacid, éarajanlat kérés alapjan a beszerzés becsiilt értékének felmérése,
meghatarozésa

p) Szallité: az a jogi személy, illetve természetes személy, amely, illetve aki termék vagy szolgéltatas
biztositasara, vagy épitési beruhdzas kivitelezésére iranyuld, az Alapitvanynal felmeriilé igény
kielégitése céljabol, az Alapitvannyal visszterhes szerzodést kot, vagy amely, illetve aki részére az
Alapitvany megrendel6t bocsat ki.

q) Szerzddés: a Polgari Torvénykonyvrol szolé 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 6:58. §
szerint.

r) Teljességi nyilatkozat: a kdzbeszerzési eljarashoz rendelkezésre bocsatott miszaki tartalom
teljeskoriiségét, valamint a szakmai és a verseny korlatozasara vonatkozo szabalyoknak valo
megfelelosségét igazolo, az Igényld altal kiadott nyilatkozat.

(2) A jelen értelmezé rendelkezések kozott nem szerepld fogalmak tekintetében a Kbt., a Ptk. és az

egyéb vonatkozo jogszabalyok megfelelden iranyadok.

Iv. A beszerzési érték és az értékhatdrok meghatarozasara vonatkozo szabalyok

A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

4. § (1) A beszerzés értékén a beszerzési igény becsiilt értékét kell érteni. A beszerzési érték kiszamitasa
soran a Kbt. 16-19. § megfelelden iranyadok.

(2) A beszerzési eljaras megkezdésén az arajanlatkérés idopontjat kell érteni.
Beszerzési értékhatarok

5. § (1) A nett6 200.000 Ft értéket meg nem haladé beszerzés az Alapitvany részére kiallitasra keriilé
szamla és elszamolasi kotelezettség mellett, irasbeli kotelezettségvallalas nélkill megvalosithato. A
beszerzés torténhet — a beszerzés jellegétdl fiiggden — megrendeléssel vagy kozvetlen vasarlassal.

(2) A nettd 200.000 Ft értéket meghaladd, de a nettd 5.000.000 Ft értéket el nem érd beszerzés esetében
ajanlatkéréssel vagy interneten elérhetd arlista (internetes ar-Osszehasonlitas) alapjan kertil sor a
beszerzési igény megvaldsitasra.

(3) A nett6 5.000.000 Ft értéket elérd, de a kozbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzések tekintetében
a jelen Szabalyzat szerinti ajanlatkéréssel valosithaté meg a beszerzési igény.

(4) Az (1)-(3) bekezdésben meghatarozott értékhatarok alkalmazasatol eltérni a Dontéshozé irasbeli,
indokolt déntése alapjan (amely indokolés kitér az eltérés valos és okszerii, objektiv okaira), vagy abban
az esetben lehet, amennyiben egyéb alkalmazandé jogszabaly vagy eloirds ettél eltéré rendelkezést
fogalmaz meg (ez utobbi esetben az alkalmazandé jogszabaly vagy el6irds pontos megjelolését
tartalmazé feljegyzést szitkséges késziteni és azt a beszerzési iratokhoz csatolni).
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V. A beszerzési eljarasok lefolytatdsanak szabalyai

6. § (1) A beszerzési igényt az Alapitvany Titkarsaganak kell jelezni.

(2) A beszerzési igény alapjan a Titkarsag meghatarozza a beszerzés becsiilt értékét. A beszerzés becsiilt
értékét az adott piacon altalaban kért vagy kinalt — altaldnos forgalmi add nélkiil szamitott — teljes
ellenszolgaltatis alapjan kell meghatérozni. A teljes ellenszolgéltatasba az esetleges opcionélis rész
értékét is bele kell érteni. A becsiilt érték meghatarozasdnak lehetséges moédjai:

a) korabbi, hasonld targyn beszerzes, illetve szerzodés értékének alapul vétele;

b) indikativ ajanlatkérés;

c) elozetes piackutatas;

d) internetes ar dsszehasonlitas, piackutatés.

(3) A Titkéarsdg a beszerzés becsiilt értéke alapjan megvizsgalja, hogy felmeriilhet-¢ kdzbeszerzési
kotelezettség. Sziikség esetén kiilsds tanicsadd vonhatdé be annak megéllapitasara, hogy az adott
beszerzés kozbeszerzési kotelezettség ala esik-e. Amennyiben a vizsgalat alapjan kozbeszerzési
kételezettség 4ll fenn, az Alapitvany Kozbeszerzési Szabalyzataban irtak szerint kell eljarni.
(4) A beszerzési igényt Dontéshozé hagyja jova, a beszerzési eljarast a Titkarsag folytatja le.

7.8 (1) A nett6 200.000 Ft értéket meg nem haladd beszerzés torténhet — a beszerzés jellegétdl fliggden
— megrendeléssel vagy kozvetlen vasarlassal.

(2) A nett6 200.000 Ft értéeket meghalado, de a netto 5.000.000 Ft értéket el nem érd Gsszegli beszerzés
esetén — a (5) bekezdésben irtak kivételével - legalabb harom érajanlattevot kell felkérni ajanlattételre.
A felhivandd ajanlattevék elsésorban a Titkarsag altal elézetesen lefolytatott piackutatds alapjan
kerililnek meghatarozasra, akiknek egymastol és az ajanlatkérotol fiiggetlen gazdaségi szereploknek kell
lennitik. Az ajanlatkérést a Dontéshozd altal jovahagyott beszerzési igény birtokaban a Titkarsag kiildi
meg a felhivand6 ajanlattevok részére.

(3) Az ajanlatkérésben fel kell tiintetni az ajanlatkér® adatait, a beszerzés targyat és mennyiséget, a
teljesitéssel kapesolatos elvarasokat és az ajanlattételi hataridot. Az ajanlatkérésben szerepeltetni kell,
hogy az Alapitvany fenntartja maganak az eljaras eredménytelenné nyilvanitasanak jogat, valamint a
szerzOdéskotés megtagadasanak a jogat.

(4) A Titkarsag elkésziti a biralati jegyzOkonyvet, amelyben értékeli az ajanlatokat, valamint a
Dontéshozo a biralati jegyzokonyvben az dsszességében legkedvezdbb ajanlatot jeldli meg nyertesnek.
A biralati jegyzokonyvet a Dontéshozo irja ala (zaradékolja).

(5) Amennyiben a beszerzés targya nyilvanos online feliileteken elérhet6, rogzitett miiszaki és szakmai
tartalmu és ajanlatkéréssel nem varhato az online elérhetonél kedvezdbb ajanlat, a Dontéshozé donthet
ugy, hogy formadlis ajanlatkérés helyett az Alapitvany online arukeresé gytjtofeliileten elérhetd
legkedvezObb ari megbizhatoé bolt jeldlésti szallitotol szerzi be az arut. A Dontéshozd irasbeli
jovéahagyasa esetén a Titkarsag az arut az online feliiletrdl beszerzi. Jelen bekezdés szerinti beszerzeés

esetén az internetes ar Gsszehasonlitas fogalmanal meghatarozottak szerint kell eljarni.

8.§ (1) A netto 5.000.000 Ft értéket elérd, de a kizbeszerzési értékhatart el nem érd Osszegil beszerzés
esetén a beszerzeési igényre tekintettel, valamint az elvégzett piackutatas alapjan a Titkarsag a
Kuratérium elé terjeszti a beszerzési eljaras meginditasara vonatkozé hatarozati javaslatat. Az
eldterjesztésben meg kell jeldlni a beszerzés targyat és mennyiséget, a becsiilt értéket, az ajanlattételre
felkérni kivant gazdasagi szereploket, a teljesitéssel kapcsolatos elvarasokat. Az eloterjesztésben
legalabb harom ajanlattételre felhivandé gazdasagi szerepl6t kell megjeldlni. Amennyiben nem all
rendelkezésre legalabb harom kiilonbozé gazdasagi szerepld, ezt az eldterjesztésben indokolni
sziikséges.
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(2) Az eldterjesztéshez mellékelten csatolni kell:
a) ajanlatkérd lap;
b) felolvasolap;
¢) ajanlattevok részére kikiildendd nyilatkozatmintak.

3) Az é4rajanlatkérés tartalmat tigy kell meghatarozni, hogy annak alapjan a gazdasagi szerepl6k
megfelel6 arajanlatot tehessenek, a hatarid6ben benyujtott arajanlatok dsszehasonlithatdak legyenek. Az
arajanlatkérés-mintat az 2. szamu melléklet tartalmazza.

4) A szerzddés teljesitésére alkalmas, ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplok
kivalasztasa soran figyelemmel kell lenni arra, hogy tulajdonosi szerkezetében eltérd gazdaségi
szereplok keriiljenek kivalasztasra.

(5) Az ajanlattételi felhivasban rogziteni kell, hogy az ajanlattételt, illetve szerzédéskotést kizaro
tényezo:

a) lejart kdztartozas,

b) gazdasagi, vagy szakmai tevékenységével kapcsolatban jogerds birdsagi itéletben
megallapitottan elkdvetett bilincselekmény, vagy a biintetdjogi intézkedésekrdl szolo
torvény alapjan a birésag altal jogerosen korlatozott tevékenység,

c) felfliggesztett tevékenység,

d) végelszamolas, csodeljaras, felszamolas,

e) azérajanlatkérésben eldirt adatszolgaltatasi kitelezettség teljesitése soran a valosagnak nem
megfelel6 adatszolgaltatas (hamis adat), illetve hamis adatot tartalmazé nyilatkozat tétele.

(6) Az (5) bekezdésben megjeldlt kizard tényezOk ellendrzése torténhet elézetesen nyilvanos
adatbazisokban fellelhetd adatok, vagy az ajanlatadas sordn az ajanlattevé altal benyujtott nyilatkozat
alapjan.

(7) A Kuratérium dont a beszerzési eljards meginditasardl, valamint az ajanlattételre felhivandd
ajanlattevokrol.

(8) A Titkarsag a Kuratérium hatérozataban megjeldlt legalabb harom kiilonbdz6 gazdasagi szereplonek
koteles egyidejlileg az irasbeli éarajanlatkérést megkiildeni. Az ajanlatkéréseket azonos tartalmu
dokumentumok azonos idoben torténd megkiildésével kell végrehajtani.

9. § (1) A beszerzési eljarasban az Ajanlatkérd az arajanlatkérésben meghatarozott feltételekhez, az
Ajanlattevo pedig az arajanlathoz kotott.

(2) A Titkarsag az ajanlatok formai megfeleldségének és érvényességének ellendrzését koveten
dontéshozatal érdekében a Dontéshozd elé terjeszti az ajanlatok értékelésével kapcsolatos
megéllapitdsait. A Dontéshozd kételes az arajanlatokat azonos tartalommal Osszehasonlitani, az
ajanlatkérésben meghatérozott értékelési szempont alapjan a legalacsonyabb ellenszolgaltatast
tartalmazé vagy az Osszességében legelénydsebb arajanlatot valasztani az ajanlattételi felhivas
vonatkozo eldirasatol fliggden. Az alacsony ar megitélésekor a korabbi beszerzések tapasztalatait, illetve
a beszerzést megeldzden végzett piacfelmérés eredményét figyelembe kell venni.

(3) Amennyiben a Dontéshoz6 nem a legalacsonyabb ellenszolgéltatast tartalmazo arajanlatot fogadja
el, a Dontéshozo feljegyzést készit a dontést megalapozé indokokrdl. Az indokolasnak valdsnak és

okszerlinek kell lennie, amelyért a dontéshozot feleldsség terheli.

(4) A Titkarsag az ajanlatok értékelése soran birald bizottsagként jar el. A Dontéshozdénak a beérkezett
arajanlatokrol biralati és dontési jegyzokonyvet/lapot kell készitenie (3. szama melléklet).

(5) Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:
a) nem nyujtottak be arajanlatot;
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b) az Ajanlattevok egyike sem felel meg az arajanlatkérésben foglalt feltételeknek;

c) az Ajanlattevok egyike sem felel meg jelen szabalyzatban meghatarozott
Osszeférhetetlenségi kovetelményeknek;

d) az Ajanlattevd arajanlataban meghatarozott ellenszolgaltatas mértéke eléri a Kbt. szerinti
kozbeszerzési értékhatart;

e) egyik Ajanlattevd sem, vagy az Osszességében legelonydsebb Ajanlattevd sem tett
megfeleld arajanlatot, figyelemmel az Ajanlatkéronek a beszerzés targyara fordithatd
Osszegeére,

f) nem a felkért Ajanlattevok nytjtottak be az arajanlatot;

g) egyéb mdédon nem felel meg az arajanlatkérésben vagy a vonatkozd jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek;

h) a Dontéshozo ekként hataroz.

(6) A beszerzési eljards indokolas nélkiil eredménytelenné nyilvanithato, ezért az arajanlatkérés nem
keletkeztet szerzodéskotési kotelezettséget az Ajanlatkérd szamara. E koriilményt az arajanlatkérésben
fel kell tintetni. A Titkarsag a beszerzési eljaras eredménytelenné nyilvanitasanak okardl feljegyzést
készit.

(7) A Kuratorium dontését a Titkarsag irdsban kozli az ajanlattevokkel.

A szerzédéskotés és a szerzddésszegés esetén kivetendo eljaras

10. § (1) Az Alapitvany a szerzodések kotésére vonatkozo eloirasok betartasaval a legjobb ajanlatot ado
Ajanlattevovel irasban kotheti meg a szerzddést. Amennyiben a beszerzés értéke alapjan a Dontéshozd
a Kuratorium, abban az esetben a nyertes ajanlattevovel torténéd egyeztetés alapjan elkészitett
szerzOdéstervezetet a Titkarsag a Kuratérium elé terjeszti jovahagyasra. A Kuratérium hatarozataval
jovahagyja a szerz0dés végleges szdvegét, valamint kijel6li az Alapitvany nevében a szerzodéskor eljaro
személyt, illetve személyeket.

(2) Amennyiben a nyertes Ajanlattevo visszalép, akkor az Alapitvany az eredmény kihirdetésekor a
kovetkezd legkedvezobb Ajanlattevével jogosult megkédtni a szerzddést. A szerzodés megkdtésekor
figyelemmel kell lenni arra, hogy a beszerzési eljaras nyertese, illetve a nyertes helyébe lép6 Ajanlattevo
arajanlatat a szerzodés megkotésekor is fenntartja-e még vagy sem. A szerzddéskotésre egyebekben a
Ptk. vonatkozé rendelkezései iranyadok.

(3) A szerzddéskotés elokészitése és lebonyolitdsa a Titkarsdg vagy a beszerzési eljardsba bevont
személy, illetve szervezet (kiilsé szakértd) kotelezettsége.

11.§ (1) Visszterhes szerzddeéskoteés, illetve ilyen szerzodés alapjan legkésobb a szerzodéskoteéskor
gondoskodni kell a szallitd atlathatosagi nyilatkozatanak beszerzésérél. A dontéshozatalhoz az
Ajanlattevoktdl e-mailben bekért, és altaluk e-mailben megkiildott drajanlat esetén az elektronikus titon
megkiildott atlathatosagi nyilatkozat is elfogadhato, szerz6dés azonban kizardlag az eredeti bizonylat
alapjan kothetd meg.

(2) Az Alapitvany olyan természetes személlyel vagy jogi személlyel, aki, illetve amely nem mindsiil a
nemzeti vagyonrol szoldé 2011, évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés 1. pontja szerint atlathatd
szervezetnek, nem kothet érvényesen visszterhes szerzodést, illetve a mar létrejott szerzodés alapjan
nem teljesithet kifizetést.

(3) Ingatlan bérleti szerz8dés megkotese elott az Alapitvany részére nyilatkozat bekérése sziikséges az

ingatlan bérbeadas valasztott adozasi formajardl az adohatosag felé torténd bejelentélap masolatanak
bekérése vagy annak az adohatosag honlapjan torténé ellendrzés utjan.
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(4) A szerz6dés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre vonatkozd
eloirasokra egyéb esetekben a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

(5) A felek a szerzédéseket tartalmuk szerint kotelesek teljesiteni. A szerzodés barmelyik fél részérdl
torténd megszegése, amely sérti a masik félnek a szerzodéssel kapcesolatos jogait, szankciét von maga
utan.

(6) A szerzbdésszegés esetei kiilonGsen:
a) kotelezetti késedelem,
b) jogosulti késedelem,
¢) hibas teljesités,
d) a teljesités meghiusulasa (lehetetlentilése),
e) a teljesités megtagadasa.

(7) Kotbérkikotés esetén a kotelezett meghatarozott dsszeg fizetésére kitelezi magat arra az esetre, ha
olyan okbdl nem, vagy nem szerzddésszeriien teljesit, amelyért felelosséggel tartozik. A kotbért
kizarolag irasban lehet kikotni.

(8) Szerzddésszegés észlelése esetén a Titkarsag koteles azt a Dontéshozonak haladéktalanul irasban
jelezni.

VL A beszerzések nyilvantartasanak, dokumentalasanak és ellenérzésének rendje

12.§ (1) Az arajanlatkérés ttjan megvalositott beszerzések esetén az egyes beszerzésekrol készitett
dokumentécié tartalmazza az arajanlatkéréseket, az 4rajanlatkérésnek megfelelden beérkezett
valamennyi &rajanlatot, valamint azok kiértékelését.

(2) Az Alapitvany beszerzésenként tartja nyilvan az alabbiakat:
a) arajanlatkérés elokészitésének iratai,
b) drajanlatkérés és az annak megkiildését igazolé dokumentum,
c) rajanlat(ok),
d) biralati és dontési jegyzokonyv / birélati lap,
e) feljegyzés a beszerzési eljaras eredménytelenségérdl,
f) megrendelés és/vagy szerzddés,
g) teljesitésigazolas,
h) szamla,
i) a pénziigyi teljesités dokumentuma.

(3) A Déntéshozo koteles haladéktalanul kivizsgaltatni minden olyan kériillményt, amely a beszerzés
eredményét befolyasolhatja, a beszerzések lefolytatasanak jogszerliséget veszelyezteti.

VIL.  Osszeférhetetlenség

13.§ (1) Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzés eldkészitésében és lebonyolitdsaban az
Ajanlatkérd nevében olyan személy, illetve szervezet, aki, illetve amely feladatanak elfogulatlan és
targyilagos végrehajtasara barmely egyéb kozvetlen vagy kozvetett személyes érdeke vagy kérillménye
miatt (ideértve a csaladi, érzelmi okokat, politikai vagy nemzeti hovatartozast is) nem vagy csak
korlatozottan képes, koteles tartézkodni minden olyan tevékenységtdl, amely az alapitvany vagy a
csatlakozo, vagy mindezek szamara kozvetlen vagy kozvetett moédon vagyont juttatd érdekeivel
ellentétes lehet.
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(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzési eljarasban Ajanlattevoként, alvéllalkozoként vagy
a beszerzési eljarasba bevont személyként, illetve szervezetként az a személy, illetve szervezet, akinek,
illetve amelynek kozremiikddése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

(3) A beszerzési eljaras elokészitése soran vagy a beszerzési eljaras mas szakaszaban az Ajanlatkérd
nevében nem jarhat el, illet6leg az eljarasba nem vonhaté be a beszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi
tevékenységet végzd gazdalkodo szervezet (a tovabbiakban: érdekelt gazdalkodo szervezet), illetéleg az
olyan személy vagy szervezet, aki, illetve amely

a) az érdekelt gazdalkodo szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulo egyéb

jogviszonyban all,

b) az érdekelt gazdalkodo szervezet vezetd-tisztségviseldje vagy feliigyeldbizottsaganak tagja,

c) az érdekelt gazdalkodd szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,

d) az a)-c) pont szerinti szemely kdzeli hozzatartozoja.

(4) Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat mintajat az 1. szdmd melléklet tartalmazza. Az
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot az Alapitvany részérél a beszerzés elOkészitésében és
lebonyolitasédban részvevd valamennyi személy koteles megtenni €s ezen nyilatkozatokat a beszerzési
iratokhoz kell csatolni.

(5) Nem eredményez osszeférhetetlenséget a Dontéshozé tekintetében, ha a Dontéshozd a beszerzési
eljaras eredménytelenné nyilvanitasarol hataroz, kivéve, ha a jelen rendelkezés (1)-(3) bekezdéseiben
foglaltak igazolhat6an, bizonyitottan fennéllnak.

VIII. Zaro rendelkezések

14.§ (1) Jelen Szabalyzat az Alapitvany Kuratériuma altali jovahagyasanak idépontjatol hatalyos,
rendelkezéseit a hatalyba 1épést kdvetden kezdeményezett beszerzésekre kell alkalmazni.

Pécs, 2025, marcius 25.

i Univcmjm\. 4
uanuc(;c{;;uhimm.\ }._J_-.
AJ"*.!:Flvﬁny !

. - b /,/{;j';-f
Zaradék: S oy
EC

Jelen Szabalyzatot az Universitas Quinqueecclesiensis Alapitvany Feliigyel6bizottsaga egyetértésével
az Universitas Quinqueecclesiensis Alapitvany Kuratériuma a 61/2025.(03.25.) szamu hatarozataval
fogadta el.
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1. szamu melléklet

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat (1)

NITREORE e ot i i A e S R R CARETTI s s e s i ) mint az
Universitas Quinqueecclesiensis Alapitvany (cim: ..., ) Ajanlatkérd altal

meginditott beszerzési eljarasba bevont személy, hogy a beszerzési szabalyzat II. Fejezet 2. pontja
szerinti Osszeférhetetlenség velem szemben nem all fenn.

Jelen  nyilatkozatomat az  Universitas  Quinqueecclesiensis ~ Alapitvany  altal a
....................................................... targyban lefolytatand6 beszerzési eljarassal kapcsolatban
teszem.

Datum: «ooei s

a nyilatkozattevo alairasa

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat (2)

AUt oo (L1 qei v s AP . ) mint az
Universitas Quinqueecclesiensis Alapitvanmy (CIm: «ovciw i v sivsscmssvmn cumsasn comsivs sanws ) Ajanlatkéro
altal meginditott beszerzési eljardsba bevont szervezet (...............ccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnia,
............. ) képviseldje kijelentem, hogy a beszerzési szabalyzat II. Fejezet 2. pontja szerinti
Osszeférhetetlenség az dltalam képviselt szervezettel szemben nem all fenn.

Jelen  nyilatkozatomat az  Universitas  Quinqueecclesiensis ~ Alapitvany  altal a
....................................................... targyban lefolytatandd beszerzési eljarassal kapcsolatban
teszem.

{1201 11 e e cmem sy Sy e

a nyilatkozattevo alairasa
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2. szamu melléklet
Arajinlatkérés-ajanlattételi felhivis
1. Az Ajanlatkéro neve: Universitas Quinqueecclesiensis Alapitvany
Cime: 7622 Pécs, Vasvari Pal utca 4.
Képviselo: Dr. Barna Zsolt kuratériumi elndk

2. A beszerzés targya, mennyisége:

3. A valasztott eljaras

4. Miiszaki leiras, mindségi és teljesitési kovetelmények:

Altaldnos kovetelmények:

Az Ajanlattevo feladatai:

Tobbvaltozata (alternativ) ajanlat, részekre torténé ajanlattétel:

Kozos ajanlattétel:

Miiszaki és szakmai alkalmassagi feltételek:

5. A szerzodés tipusa (pl.: keretszerzodés, szolgaltatasi, aruszerzédés):
6. A szerzdodés idétartama vagy a teljesités hatarideje:
7. A teljesités helye:

8. Az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei:

a) Ajanlatkéro a szolgaltatasok fedezetét sajat forrasbol finanszirozza.

b) Az ajanlat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos Osszes koltség az Ajanlattevot terheli. Az
eljaras eredményétol fliggetleniil Ajanlatkérd nem tehetd feleléssé az ajanlattétel koltségeivel
kapcsolatban.

c) Az ajanlati arnak teljes kortinek kell lenni, vagyis magaban kell foglalnia minden Ajanlattevoi
fizetési igényt (pl. feladatellatas koltségét, feladatellatashoz tartozo egyeztetés koltségét, a
feladatellatas jarulékos koltségét).

d) Az ajanlatban szerepld ajanlati arnak rogzitett, fix arnak kell lennie, vagyis az Ajanlattevok
semmilyen formaban és semmilyen hivatkozassal sem tehetnek valtozo arat tartalmazé ajanlatot.

e) Ajanlattevonek ajanlati arat jelen ajanlattételi felhivas 1. szamli  mellékletében
(Felolvasolap/Ajanlati adatlap) foglaltak szerint sziikséges megadnia.

f) Az Ajanlattevd altal az ajanlatban megadott ajanlati ar a szerzodés teljesitése soran kotstt. A
megbizasi dij kiegyenlitése magyar forintban (HUF), banki atutaldssal, az Alapitvany altal a
Szerzodeés szerint kiallitott szamla ellenében torténik. Megbizott. A szamla benyujtasanak feltétele
a Megrendel6 altal kibocsatott teljesitésigazolas.

g) A teljesités soran ajanlattevo eldleget nem kérhet, az ajanlatkéro eldleget nem biztosit.
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9. Az ajanlattétel hatarideje:

10. Az ajanlattétel benyijtasanak cime, modja: elektronikusan, az info@uga.pte.hu e-mail cimre

11. Az Ajanlatkéro kapesolattartéja, elérhetdsége:

12. Az arajanlathoz csatolandoé dokumentumok:

a) Ajanlattevo ajanlatahoz csatolandé mellékletek:

hatalya ald tartozd szervezet nevében
nyilatkozatot alaird, cégjegyzésre jogosult
képviseldjének kozjegyzo altal hitelesitett
alairasi cimpéldanyat vagy tligyvéd altal
hitelesitett  aldirasi mintajat egyszerd
masolatban

Sorszam Dokumentum megnevezése Formitum
1. felolvasolap/ajanlati adatlap (1. sz. kitdltve és cégszerlien alairva pdf
melléklet) formatumban
2 ajanlattevoi nyilatkozat (2. sz. melléklet) kitdltve és cégszertien alairva pdf
formatumban
3. atlathatosagi nyilatkozat (3. sz. melléklet) kitoltve és cégszeriien aldirva pdf
formatumban
A nyilatkozat 1. és 2. pontjat
kérjiik cégszeriien abban az
esetben is alairni, amennyiben
nem vonatkozik a cégre, de ekkor
kérjiik a tablazatot athiizni.)
4 nyilatkozat az ajanlattételi felhivasban el6irt | cégszeriien alairva, tetszéleges,
alkalmassagi kévetelmények teljesiilésérél | pl. pdf formatumban
(4. sz. melléklet)
5. Alkalmassagi feltételek igazolasa:
6. az ajanlatban szerepl6 2006. évi V. tdrvény | tetszoleges, pl. pdf formatumban

13. Az arajanlatkérés értékelési modszere:

Ajanlatkérd az Aarajanlatokat azonos tartalommal hasonlitja Gssze €s a legalacsonyabb vagy
dsszességében a legeldnydsebb ellenszolgaltatast valasztja, az ajanlattételi felhivas eloirasatol fliggden.

A megajanlott arnak tartalmaznia kell a szerzédés teljesitésével kapcsolatos valamennyi koltségét, igy
kiilondsen a feladat ellatasahoz kapcsolodo kozvetlen (igy kiilondsen munkabérek, lizemanyagkoltség,
egyéb rezsikoltségek, alvallalkozoi dijak) és a kozvetitett (igy kiilondsen adminisztracids kdltségek)
kéltségeket, valamint minden olyan koéltséget, mely a szerzodés targyat képezo szolgaltatas hianytalan
ellatasahoz elengedhetetlentil sziikséges.

Jelen eljarasban a benyujtott ajanlatokat ajanlatkérd kiilon targyalas nélkiil biralja el, amellett, hogy a
targyalas jogat ajanlatkéré fenntartja.

14. Az ajanlati kotottség idotartama: Az ajanlattételi hatarid6 lejartatol szamitott 60 nap.
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A szerzddéskotés iddpontja legkordbban az eljarasrdl késziilt dsszegezés/dontésrdl szold hatarozat
Ajanlattevoknek torténd megkiildését kovetd munkanap .

15. Az ajanlatkérés megkiildésének a napja:
16. A hianypétlds, felvilagositas nyujtas lehetosége

Ajéanlatkéré fenntartja a jogot, hogy az ajanlat attekintését kovetden tovabbi adatokat, felvilagositast
kérjen. Ajanlatkérd a hianypotlasra teljes korben lehetdséget biztosit. Ajanlatkeérd az 6sszes Ajanlattevo
szamara azonos feltételekkel biztositja a hianypotlas lehet6ségét, valamint az ajanlatokban talalhato,
nem egyértelmi kijelentések, nyilatkozatok, igazoldsok tartalmanak tisztazasa érdekében
Ajanlattevoktol felvilagositast kérhet.

Ajéanlattevd jogosult az Ajanlatkérd altal nem észrevételezett hianyok pdtlasara is az Ajanlatkérd éltal
megadott hianypotlasi hataridoig.

17. Egyéb:
Egyvéb informacidk:

a) Eljaras nyertese: Az eljaras nyertese az az ajanlattevo, aki az Ajanlatkérd részére az eljarast
megindit felhivasban meghatéarozott feltételek alapjan a legalacsonyabb vagy dsszességében a
legelénydsebb ellenszolgaltatast tartalmazd érvényes ajanlatot tette (az ajanlattételi felhivas
eldirasatol figgden). Az Ajanlatkérd az eljards nyertesével koti meg a szerzodést, vagy — a
nyertes visszalépése esetén - az ajanlatok értékelése sordn a kovetkezd Osszességében
legelénydsebb ajanlatot tevonek mindsitett szervezettel (személlyel), ha 6t az ajanlatok
elbiralasarol szolo irasbeli dsszegzésben megjeldlte. Ajanlatkérd fenntartja azon jogat, hogy a
pélyézati eljarast — alkalmas, és az 4r tekintetében is elfogadhaté ajanlatok beérkezése esetén is
- eredménytelennek nyilvanithatja.

b) Kérdések feltevésére ajanlattételi hataridét megel6z6 48 oraig van lehetdség az eljarassal
kapcsolatban. Az eljardssal kapcsolatos tovabbi informacié beszerezheté az alabbi
elérhetéségen: info@uga.pte.hu. A vélaszok egyidejlileg minden ajanlattevd részére
megkiildésre keriilnek.

¢) Az ajanlatokat e-mailben, az ajanlattételi felhivas 10. pontjaban megadott e-mail cimre kell
benyiijtani az ajanlattételi hataridoé lejartaig. Az e-mail targyaban a kivetkez6 megjellést
kell feltiintetni: "....... )

d) A hataridén til érkezett Ajanlatot Ajanlatkérd érvénytelennek mindsiti. A késedelmesen
beérkez0 ajanlat esetében a késedelem okat és felelosét nem vizsgalja. Ajanlatkérd kizarélag azt
az ajanlatot tekinti az el6irt hataridében beérkezettnek, amely a 10. pontban meghatarozott
helyre és hataridoig megérkezik.

e) Az ajanlatnak tartalmaznia kell az ajanlat érvényességi idejét.

f) Ajanlatkérd tajékoztatja Ajanlatteviket, hogy az Alapitvany olyan természetes személlyel vagy
jogi személlyel, aki, illetve amely nem mindsiil a nemzeti vagyonrél sz6l6 2011. évi CXCVL
torvény (Nvt.) 3. § (1) bekezdés 1. pontja szerint atlathato szervezetnek, nem kothet érvényesen
visszterhes szerzOdést, illetve a mar létrejott ilyen szerzddés alapjan nem teljesitheto kifizetés,

g) Ajanlatkérd felhivja az Ajanlattevok figyelmét arra, hogy jelen beszerzés nem tartozik a
kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL. torvény hatalya ala. Jelen beszerzési eljarasban
kizardlag azon szervezetek nyujthatnak be ajanlatot, amely szervezeteket az Ajanlatkéro ajanlat
benyijtasara felhivott. Ajanlatkérd érvénytelennek mindsiti azon ajanlatokat, amelyek a
kbzbeszerzési értékhatart meghaladjak.

Tajékoztatjuk, hogy az Alapitvany beszerzési szabalyzata értelmében:

1. Az arajanlatkérés nem keletkeztet szerz6déskotési kotelezettséget az Ajanlatkérd szamara, illetdleg a
Ptk. 6:74. § (2) bekezdése alapjan kikdti jogat a szerzodés megkotésének megtagadasara.
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2. Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

— nem nyf(jtottak be arajanlatot;

— az Arajanlattevék egyike sem felel meg az arajanlatkérésben foglalt feltételeknek;

— az Arajanlattevik egyike sem felel meg az 5sszeférhetetlenségi kdvetelményeknek;

— egyik Arajanlattevd sem, vagy az osszességében legelénydsebb Arajanlattevé sem tett megfeleld
arajanlatot, figyelemmel az Ajanlatkéro altal a beszerzés targyara fordithatd Gsszegére, és az arajanlat
fedezetére vallalt fizetési kotelezettség kiegészitése nem biztositott;

— nem a felkért Arajanlattevék nyujtotték be az arajanlatot;

— egyéb modon nem felel meg az arajanlatkérésben, vagy a vonatkozoé jogszabalyokban meghatarozott
feltételeknek

— Déntéshozo ekként hataroz.

Mellékletek:

Felolvasodlap/ajanlati adatlap (1. sz. melléklet)

Ajénlattevoi nyilatkozat (2. sz. melléklet)

Atlathatésagi nyilatkozat (3. sz. melléklet)

Nyilatkozat az ajanlattételi felhivasban eldirt alkalmassagi kdvetelmény teljesiilésérdl (4. sz.
melléklet)

oldal 14/ 15



3. szamu mellékelt
Biralati és dontési jegyzokonyv / Biralati lap

amely KESzUIl ....cooiiiiiiic e orakor az Universitas Quinqueecclesiensis
Alapitvany, mint Ajanlatkérd (cim) hivatalos helyiségében a .........ccccocniiniininiinnn. beszerzés
targyaban meginditott beszerzési eljarasban.

Jelen vannak:

a Biralé Bizottsag elndke:
a Birald Bizottsag tagjai:

Az Alapitvany, mint Ajanlatkéro a kivalasztott Gazdasagi Szereploknek megkiildott 4rajanlatkéréssel
T beszerzés targyaban beszerzési eljarast inditott meg.

Az Ajéanlatkéré az arajanlatkérést...................oiiiiiiiiiiisiicneeene. Napjan az alabbi gazdasagi
szereplének kiildte meg:

Arajanlatot az alabbi gazdasagi szereplk nyujtottak be:

A Birdlé Bizottsag az arajanlatokat megvizsgélta, majd pedig Osszehasonlitotta. Az arajanlatok
attanulmanyozasat kovetden a Biralo Bizottsag kialakitotta egységes allaspontjat:

— nyertes Ajanlattevo:
— nyertes Ajanlattevd kiesése esetén a helyébe 1€p6 Ajanlattevo:

Birald bizottsagi tagok alairasa:

A Dontéshoz6 a Birald Bizottsag javaslatat elfogadva meghozza az alabbi dontéseket:

— Ajanlatkéré a Biralo Bizottsag szakvéleménye alapjan Ggy dontott, hogy a jelen eljarasban a nyertes
AJARlAtEVD: camsnsan e tekintettel arra, hogy az Osszességében legeldnydsebb/ a
legalacsonyabb dsszegli rajanlatot nyujtotta be.

— a Dontéshozo felkéri a Birald Bizottsagot, hogy a fenti dontéseket hirdesse ki és a szerzodéskotést
készitse el6 az arajanlatkérésben szerepld iddpontra.

Kuratérium Elndke, dontéshozd
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